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KERANGKA ACUAN KERJA
TAHUN ANGGARAN 2025

Bidang Urusan Urusan Penunjang Pemerintah

Organisasi Kantor Kecamatan Tapalang Barat

Program Program  Penunjang Urusan Pemerintahan
Daerah Kabupaten/Kota

Kegiatan

Perencanaan, Penganggaran, dan Evaluasi Kinerja
Perangkat Daerah

KANTOR KECAMATAN TAPALANG BARAT
TAHUN 2025



PENGANTAR

Bahwa guna terarahnya pelaksanaan program, kegiatan dan sub kegiatan serta untuk memberikan
pedoman yang dapat meningkatkan efisiensi, efektivitas dan kelancaran pelaksanaan kegiatan
sesuai dengan yang direncanakan, diperlukan pedoman dengan penyusunan Kerangka Acuan Kerja
(KAK).

Berkaitan dengan hal tersebut Kecamatan Tapalang Barat berupaya menyusun kerangka acuan kerja
usulan rencanaprogram / kegiatan / sub kegiatan tahun 2025 dimana pada tahun 2025 Kecamatan
Tapalang Barat memiliki usulan rencana program / kegiatan / sub kegiatan sejumlah 5 program yang

dituang dalam 12 kegiatan dan 26 sub kegiatan yang dapat kami rinci sebagai berikut:

KANTOR KECAMATAN TAPALANG BARAT

UNSUR KEWILAYAHAN

URUSAN PEMERINTAHAN BIDANG KEWILAYAHAN
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KECAMATAN 109.136.200,00

Koordinasi Penyelenggaraan Kegiatan Pemerintahan di Tingkat Kecamatan 21.796.450,00

Pelaksanaan Urusan Pemerintahan yang Dilimpahkan kepada Camat 24.838.250,00

Koordinasi Penerapan dan Penegakan Peraturan Daerah dan Peraturan Kepala Daerah 8.238.000,00

Penyelenggaraan Urusan Pemerintahan Umum sesuai Penugasan Kepala Daerah 42.950.000,00

Fasilitasi, Rekomendasi dan Koordinasi Pembinaan dan Pengawasan Pemerintahan Desa 11.313.500,00
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2.

LATAR BELAKANG

Penyusunan Dokumen Perencanaan merupakan tolak ukur awal dalam pelaksanaan pembangunan
tanpaadanya dokumen perencanaan yang baik maka pembagunan tidak akan terkonsep dan tujuan
pembangunan kurang dapa mencapai sasaran dengan tepat, dalam penyusunan dokumen perencanaan
ini diawali dengan penyusunan RENSTRA SKPD sebagai patokan awal dalam penyusunan
dokumen perencanaan berikutnya. Dalam hal ini penyusunan dopkumen perencanaan yang
dilakukan adalah penyusunan RENJA yang berpedoman pada RENSTRA perangkat Daerah yang

sudah disusun

Gambaran Umum

Kecamatan merupakan line office dari pemerintah daerah yang berhadapan
langsung dengan masyarakat dan mempunyai tugas membina desa/kelurahan yang
mempunyai tugas pokok meningkatkan koordinasi penyelenggaraan pemerintahan,
ketenteraman dan ketertiban umum, pelayanan publik, dan pemberdayaan

masyarakat kelurahan.
Tugas Pokok dan Fungsi Kecamatan

« Penyusunan rencana pengendalian dan evaluasi pelaksanaan serta penyusunan

laporan.
o Pelaksanaan tata usaha umum, kepegawaian dan perlengkapan rumah tangga.
o Pengelolaan urusan keuangan dan administrasi kecamatan.
« Pengelolaan urusan umum, perencanaan, evaluasi dan pelaporan.

Adapun teknis pelaksanaan Kegiatan Perencanaan, Penganggaran, dan
Evaluasi Kinerja Perangkat Daerah dimaksud meliputi:
a. Memfasilitasi Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Alat Tulis Kantor

b. Memfasilitasi Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Bahan Cetak
c. Memfasilitasi Belanja Makanan dan Minuman Rapat
d. Memfasilitasi Belanja Jasa Tenaga Operator Komputer

e. Memfasilitasi Belanja Perjalanan Dinas Dalam Kota.

Dasar Hukum
1) Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 39 Tahun2006 tentang Tata

Cara Pengendalian dan Evaluasi Pelaksanaan Rencana Pembangunan;

2) Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor 86 Tahuh 2017
tentang Tata Cara Perencanaan, Pengendalian Dan Evaluasi Pembangunan
Daerah, TataCara Evaluasi Rancangan Peraturan Daerah Tentang Rencana

Pembangunan Jangka Panjang Daerah Dan Rencana Pembangunan Jangka



3)

4)

Menengah Daerah, Serta Tata Cara Perubahan Rencana Pembangunan
Jangka Panjang Daerah, Rencana Pembangunan Jangka Menengah Daerah,
Dan Rencana Kerja Pemerintah Daerah;

Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang Pembentukan Peraturan
Perundang-undangan (Lembar Negara Republik Indonesia Tahun 2011 Nomor
82,Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5234);

Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor 050-5889 Tahun 2021 tentang Hasil
Verifikasi, Validasi dan Inventarisasi Pemutakhiran Klasifikasi, Kodefikasi dan

Nomenklatur Perencanaan Pembangunan dan Keuangan Daerah;

3. Maksud dan Tujuan

a.

Maksud

Maksud dari disusunnya Kerangka Acuan ini adalah sebagai pedomauntuk
pelaksanaan Kegiatan Perencanaan, Penganggaran, dan Evaluasi Kinerja
Perangkat Daerah Pada Setiap sub kegiatan

Tujuan

Tujuan dari kegiatan Perencanaan, Penganggaran, dan Evaluasi Kinerja Perangkat
Daerah adalah terlaksanannya Penyusunan Perencanaan, Penganggaran, dan
Evaluasi Kinerja Perangkat Daerah tepat waktu.

Meningkatkan Kinerja dan Produktifitas Pegawai serta Terlaksananya

pelayanan yang baik pada Kantor Kecamatan Tapalang Barat

B. RUANG LINGKUP PELAKSANAAN

Ruang lingkup Kegiatan Perencanaan, Penganggaran, dan Evaluasi Kinerja

Perangkat Daerah adalah Pelaksanaan dan Pelaporan Kegiatan dengan tata cara

pelaksanaan sebagai berikut:

1.

2.

Metode Pelaksanaan
Pelaksanaan Kegiatan Perencanaan, Penganggaran, dan Evaluasi Kinerja
Perangkat Daerah melalui Metoda pelaksanaan serangkaian proses yang
dilaksanakan secara sistematis dengan metode Belanja Alat/Bahan untuk
Kegiatan Kantor-Alat Tulis Kantor, Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-
Bahan Cetak, Belanja Makanan dan Minuman Rapat, Belanja Jasa Tenaga
Operator Komputer, dan Belanja Perjalanan Dinas Dalam Kota

Tahapan Pelaksanaan

1. Membuat Kerangka Acuan Kegiatan. >

2. Menyusun jadwal pelaksanaan Kegiatan Perencanaan, Penganggaran, dan

Evaluasi Kinerja Perangkat Daerah pada setiap Sub Kegiatan

3. Membuat nota dinas pengajuan pencairan pelaksanaan kegiatan



Administrasi Keuangan Perangkat daerah, Kegiatan Perencanaan,
Penganggaran, dan Evaluasi Kinerja Perangkat Daerah
4. Membuat Laporan Akhir Kegiatan Pelaksanaan Kegiatan Rutinitas
Perkantoran setelah berakhirnya tahun anggarankegiatan.
KELUARAN
Terselenggaranya Kegiatan Perencanaan, Penganggaran, dan Evaluasi Kinerja
Perangkat Daerah pada Kantor Kecamatan Tapalang Barat yang terdokumentasi

dalam bentuk laporan pada tahun 2025.

SUB Penyusunan Dokumen Perencanaan Perangkat Daerah
KEGIATAN :

PELAKSANA & PENANGGUNGJAWAB SUB KEGIATAN

a. Pelaksana Sub kegiatan
Sub Kegiatan ini dilaksanakan oleh Sub. Bagian Perencanaan dan Pelaporan
yang diketahui oleh Sekretaris dan disetujui Kepala Kantor Kecamatan.

b. Penanggung Jawab
Penanggungjawab sub kegiatan ini adalah Kepala Kepala Kantor Kecamatan
Tapalang Barat

c. Penerima Manfaat
Penerima manfaat dari sub Penyusunan Dokumen Perencanaan Perangkat

Daerah adalah Pegawai Kantor Kecamatan Tapalang Barat Kabupaten Mamuju

WAKTU/JADWAL PELAKSANAAN
Pelaksanaan Sub Kegiatan Penyusunan Dokumen Perencanaan Perangkat Daerah

direncanakan pada Bulan Januari — Maret 2024 yang disesuaikan dengan Uraian

RAK Kantor Kecamatan Tapalang Barat Kabupaten Mamuiju.

Uraian Jan Feb Mar Apr Mei Jun Jul Ags Sep Okt Nop Des

Sub Kegiatan Penyusunan Dokumen Perencanaan Perangkat Daerah

Penyusunan Dokumen Perencanaan
Perangkat Daerah v v v v

LOKASI KEGIATAN

Lokasi Pekerjaan di Wilayah Kecamatan Tapalang Barat Kabupaten Mamuju.

ANGGARAN

Anggaran Sub. Kegiatan Penyusunan Dokumen Perencanaan Perangkat Daerah.
sebesar Rp. 7.094.450,00,-melalui Sumber Dana Anggaran Pendapatan dan Belanja

Daerah Kabupaten Mamuiju.



Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah
Rinci Perhitungan
Kode Rekening Uraian Jumlah
Koefisien Satuan Harga PPN
5 BELANJA DAERAH Rp. 4.196.150,00
54 BELANJA OPERASI Rp. 4.196.150,00
5.1.02 Belanja Barang dan Jasa Rp. 4.196.150,00
5.1.02.01 Belanja Barang Rp. 1.196.150,00
5.1.02.01.01 Belanja Barang Pakai Habis Rp. 1.196.150,00
5.1.02.01.01.0024 | Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kanior-Alat Tulis Kantor Rp. 716.450,00
[ #] Kecamatan Tapalang Barat
Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum Hp. 716.450,00
[ - ] Barang Pakai Habis Rp. 716.450,00
Rinclan Anggaran Belanja Keglatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah
Rinci Perhitungan
Kode Rekening Uraian Jumlah
Koefisien Satuan Harga PPN
"S“ES‘;;';::J”FE.':’E‘ FE— 4 Rim £6.000,00 0% Rp. 264.000,00
Ball PST_?::E;: ©B00/ Faster 2 Kotak a7.600,00 0% Rp. 75.200,00
L oinasi - Epson Biask / Cator 70 mi 2 Botol 132 000,00 o Rp. 264.000,00
“B""éﬁ:‘;‘;‘ﬁiasam HD 10 1 Buah 1B.750,00 0% Rp. 1B.750,00
Hﬂg‘;z‘ﬁi;;‘?'ﬁ:uss‘MI 1 Bush 15.000,00 0% Rp. 15.000,00
Fa'”";;‘;’:‘ﬁi;m - 1 Dos £.000,00 0% Rp. 6.000,00
Fa'“";;‘;‘;‘ﬁi;d P 1 Huah 12.000,00 0% Rp. 12.000,00
Famés;izi:kasi - President T 460 A 4 N Dos 12.000,00 o5 Rp. 24.000,00
CE“Bépesmk“ S —— 2 Buah 18.750,00 0% Rp. 37.500,00
5.4.02.01.04.0026 | Belanja Alat’'Bahan untuk Kegiatan Kantor- Bahan Cetak Ap. 470.700,00
[ # ] Kecamatan Tapalang Barat
Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum Rp. STR.700
|- ] Cetak dan Penggandaan Rp. 470.700,00
Jilid Biasa, Sedang
Spesificasi - 30 s/d 60 lbr 16 Buah 7.200,00 0% Rp. 115.200,00

Belanja Alat'Bahan untuk Kegiatan Kandor-

Bahan Catak 720 Lembar 500,00 0% Rp. 364.500,00
5.4.02.02 Belanja Jasa Rp. 3.000.000,00
5.4.02.02.04 Belanja Jasa Kantor Rp. 3.000.000,00
5.1.02.02.04.0027 | Belanja Jasa Tenaga Operator Komputer Rp. 3.000.000,00

[ # ] Kecamatan Tapalang Barat
Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum Fip- 3,000,300,00
[- 1 Honor Operator Rp. 3.000.000,00
Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah
Rinci Perhitungan
Kode Rekening Uraian Jumlah
Koefisien Satuan Harga PPN
Jasa Tenaga Cperator SIPD Rl

Spesikasi : Non ASN & Bulan 500.000,00 0% Rp. 3.000.000,00
Jumlah Rp. 4.186.150,00

Kab. Mamuju,. ...

Camat KANTOR TAPALANG BARAT

JAHARUDDIN, S.IP
NIP. 107306102006041020




SUB Koordinasi dan Penyusunan Dokumen RKA-SKPD
KEGIATAN :

1. PELAKSANA & PENANGGUNGJAWAB SUB KEGIATAN

a. Pelaksana Sub kegiatan
Sub Kegiatan ini dilaksanakan oleh Sub. Bagian Perencanaan dan Pelaporan
yang diketahui oleh Sekretaris dan disetujui Kepala Kantor Kecamatan.

b. Penanggung Jawab

Penanggungjawab sub kegiatan ini adalah Kepala Kepala Kantor Kecamatan

Tapalang Barat

c. Penerima Manfaat
Penerima manfaat dari sub Kegiatan Sub Kegiatan Koordinasi dan Penyusunan
Dokumen RKA-SKPD adalah Pegawai Kantor Kecamatan Tapalang Barat
Kabupaten Mamuju

2) WAKTU/JADWAL PELAKSANAAN
Pelaksanaan Sub Kegiatan Koordinasi dan Penyusunan Dokumen RKA-SKPD
direncanakan pada Bulan Juli — Desember 2024 yang disesuaikan dengan Uraian
RAK Kantor Kecamatan Tapalang Barat Kabupaten Mamuiju.

Uraian Jan | Feb | Mar | Apr | Mei | Jun | Jul | Ags | Sep | Okt | Nop | Des

Sub Kegiatan Koordinasi dan Penyusunan Dokumen RKA-SKPD

Koordinasi dan
Penyusunan Dokumen \Y% \Y% \% \% \% \% \% \%
RKA-SKPD

3) LOKASI KEGIATAN
Lokasi Pekerjaan di Wilayah Kecamatan Tapalang Barat Kabupaten Mamuju.

4) ANGGARAN

Anggaran Sub. Kegiatan Koordinasi dan Penyusunan Dokumen RKA-SKPD. sebesar
Rp. 1.842.000,00,- melalui Sumber Dana Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah

Kabupaten Mamuju.

Mamuiju.



Ri

ian Anggaran Belanja Kegiatan

Satuan Kerja Perangkat Daerah

Rinci Perhitungan

Kode Rekening Uraian Jumlah
Koefisien Satuan Harga PPN
5 BELANJA DAERAH Rp. 6.222.000,00
51 BELANJA OPERASI Rp. 6.222.000,00
5.1.02 Belanja Barang dan Jasa Rp. 6.222.000,00
5.1.02.01 Belanja Barang Rp. 2.052.000,00
5.1.02.01.01 Belanja Barang Pakai Habis Rp. 2.052.000,00
5.1.02.01.01.0024 | Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Alat Tulis Kantor Rp. 1.158.000,00
[ #] Kecamatan Tapalang Barat
Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum Rp-1.158.000,00
[ -] Barang Pakai Habis Rp. 1.158.000,00
Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah
Rinci Perhitungan
Kode Rekening Uraian Jumlah
Koefisien Satuan Harga PPN
K F4 HVS 70 Gi )
E""S‘msiﬁkasj -, 2 Rim 56.000,00 0% Rp. 132.000,00
Ball Ps‘j;:;iﬁk“i - Sn - 2 Buah 12.000,00 0% Rp. 24.000,00
REFILL TINTA
Spesifikasi - Epsan Black / Gotor 70 mi 4 Botol 132.000,00 0% Ap. 528.000,00
Catri
- ?;smk“j P PR —— 1 Buah 336.000,00 0% Rp. 336.000,00
Hﬂﬁ‘;ﬁi;ga'ﬁﬁzusaaﬁl 1 Buah 15.000,00 o Rp. 15.000,00
“Bﬁgﬁ‘;ﬁiasaﬁ; D10 2 Buah 18.750,00 0% Rp. 37.500,00
Fe'”"‘é'pr.‘:s'gii'asi - ] Dos. 6.000,00 0% Rp. 12.000,00
Fapa;gi:;k“j - Bimsa 2 Dos £.000,00 0% Ap. 12.000,00
c"“ép“iﬁk“. Keriko B Besi Kecil ] Buah 18.750,00 0% Rp. 37.500,00
Fe'”"‘é‘pﬁ‘:s':‘ﬁi'ay - pam 2 Dos 12.000,00 o Rp. 24.000,00
Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah
Rinci Perhitungan
Kode Rekening Uraian Jumlah
Koefisien Satuan Harga PPN
[ # ] Kecamatan Tapalang Barat
‘Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum Ap. 1.470.000,00
[ - ] Perjalanan Dinas Dalam Kota Rp. 1.470.000,00
UANG HARIAN PERJALANAN DINAS DALAM
MEGERI { DALAM KOTA LEBIH DARI 8 <
(DELAPAN) JAM 2x3 Orang Hari 160.000,00 0% Rp. O60.000,00
Spesifikasi - SULAWESI BARAT
Transport Lokal A
Spesifikasi < - 2x3 Orang Hari 35.000,00 0% Rp. 210.000,00
Jumilah Rp. 6.222.000,00

JAHARUDDIN, S.IP
MIP. 107306102006041020




SuB Koordinasi dan Penyusunan Dokumen DPA-SKPD
KEGIATAN :
1. PELAKSANA & PENANGGUNGJAWAB SUB KEGIATAN

a.

Pelaksana Sub kegiatan

Sub Kegiatan ini dilaksanakan oleh Sub. Bagian Perencanaan dan
Pelaporan yang diketahui oleh Sekretaris dan disetujui Kepala Kantor
Kecamatan.

Penanggung Jawab

Penanggungjawab sub kegiatan ini adalah Kepala Kepala Kantor
Kecamatan Tapalang Barat

Penerima Manfaat

Penerima manfaat dari Sub Kegiatan Koordinasi dan Penyusunan DPA-
SKPD adalah Pegawai Kantor Kecamatan Tapalang Barat Kabupaten

Mamuju

WAKTU/JADWAL PELAKSANAAN

Pelaksanaan Sub Kegiatan Koordinasi dan Penyusunan DPA-SKPD direncanakan
pada Bulan Desember 2024 yang disesuaikan dengan Uraian RAK Kantor

Kecamatan Tapalang Barat Kabupaten Mamuju.

Uraian Jan | Feb | Mar | Apr | Mei | Jun | Jul | Ags | Sep | Okt | Nop | Des

Sub Kegiatan Koordinasi dan Penyusunan DPA-SKPD

Koordinasi dan
Penyusunan DPA-SKPD \%

LOKASI KEGIATAN

Lokasi Pekerjaan di Wilayah Kecamatan Tapalang Barat Kabupaten Mamuiju.

ANGGARAN
Anggaran Sub. Kegiatan Koordinasi dan Penyusunan DPA-SKPD sebesar Rp.

1.467.750,00,- melalui Sumber Dana Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah

Kabupaten Mamuju.




Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah

Rinci Perhitungan

Kode Rekening Uraian Jumiah
Koefisien Harga PPN
5 BELANJA DAERAH Rp. 1.677.750,00
5.1 BELANJA OPERASI Rp. 1.677.750,00
5.1.02 Belanja Barang dan Jasa Rp. 1.677.750,00
5.1.02.01 Belanja Barang Rp. 1.677.750,00
5.1.02.01.01 Belanja Barang Pakai Habis Rp. 1.677.750,00
5.1.02.01.01.0024 | Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Alat Tulis Kantor Rp. 567.750,00
[ # ] Kecamatan Tapalang Barat
Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum Rp. 567.750,00
[ -1 Barang Pakai Habis Rp. 567.750,00
Rinci Perhitungan
Kode Rekening Uraian Jumlah
Koefisien Harga PPN
Kertas F4 HVS 70 Gram "
Spesifikasi : Folio F4 / 500 Lamk 3 Rim 66.000,00 0% Rp. 108.000,00
Ball point
Spesifikasi - Hitech H kenka 7 Buah 24.000,00 0% Rp. 168.000,00
REFILL TINTA
Spesifikasi : Epsan Black / Color 70 ml 1 Batol 132.000,00 0% Rp. 132.000,00
Hecmachine / Hekter
Spesifikasi - Novus Stabil 1 Buah 15.000,00 0% Rp. 15.000,00
Hecmachine / Hekter
Spesifikasi - Max - HD 10 1 Buah 18.750,00 0% Rp. 18.750,00
Peluru hekter
Spesifikasi - 24/ 2 Dos. £.000,00 0% Rp. 12.000,00
Paluru hekier
Spesifikasi - 238 2 Dos 12.000,00 0% Rp. 24.000,00
5.4.02.01.01.0026 | Belanja Alat'Bahan untuk Kegiatan Kantor- Bahan Cetak Rp. 1.110.000,00
[ #] Kecamatan Tapalang Barat
Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum Fip. 1.110.000,00
[ -] Cetak dan Penggandaan Rp. 1.110.000,00
Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-
Bahan Cetak 1500 Lembar 500,00 0% Rp. 750.000,00
Balanja Alat'Bahan untuk Kegiatan Kantor-
Bahan Cetak 12 Buah 30.000,00 0% Rp. 360.000,00
Jumlah Rp. 1.677.750,00
LT T ———

|
Camat KANTOR TAPALANG BARAT

JAHARUDDIN, S.1P
NIP. 19730619200604 1030




SuB Koordinasi dan Penyusunan Dokumen DPPA-SKPD
KEGIATAN :
1. PELAKSANA & PENANGGUNGJAWAB SUB KEGIATAN

a.

Pelaksana Sub kegiatan

Sub Kegiatan ini dilaksanakan oleh Sub. Bagian Perencanaan dan
Pelaporan yang diketahui oleh Sekretaris dan disetujui Kepala Kantor
Kecamatan.

Penanggung Jawab

Penanggungjawab sub kegiatan ini adalah Kepala Kepala Kantor
Kecamatan Tapalang Barat

Penerima Manfaat

Penerima manfaat dari Sub Kegiatan Koordinasi dan Penyusunan DPA-
SKPD adalah Pegawai Kantor Kecamatan Tapalang Barat Kabupaten

Mamuju

WAKTU/JADWAL PELAKSANAAN
Pelaksanaan Sub Kegiatan Koordinasi dan Penyusunan DPPA-SKPD

direncanakan pada Bulan Desember 2024 yang disesuaikan dengan Uraian RAK

Kantor Kecamatan Tapalang Barat Kabupaten Mamuiju.

Uraian Jan | Feb | Mar | Apr | Mei | Jun | Jul | Ags | Sep | Okt | Nop | Des

Sub Kegiatan Koordinasi dan Penyusunan DPA-SKPD

Koordinasi dan V \%
Penyusunan DPPA-SKPD

LOKASI KEGIATAN

Lokasi Pekerjaan di Wilayah Kecamatan Tapalang Barat Kabupaten Mamuiju.

ANGGARAN

Anggaran Sub. Kegiatan Koordinasi dan Penyusunan DPPA-SKPD sebesar Rp.

1.467.750,00,- melalui Sumber Dana Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah

Kabupaten Mamuju.



Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah

Rinci Perhitungan

Kode Rekening Uraian Jumlah
Koefisien Satuan Harga PPN
5 BELANJA DAERAH Rp. 2.441.250,00
5.1 BELANJA OPERASI Rp. 2.441.250,00
5.1.02 Belanja Barang dan Jasa Rp. 2.441.250,00
5.1.02.01 Belanja Barang Rp. 1.661.250,00
5.1.02.01.01 Belanja Barang Pakai Habis Rp. 1.661.250,00
5.1.02.01.01.0024 ja A untuk Kegi: Kantor-Alat Tulis Kantor Rp. 551.250,00
[ #] Kecamatan Tapalang Barat
Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum Rp. 551.250,00
[ - ] Barang Pakai Habis Rp. 551.250,00
Rinci Perhitungan
Kode Rekening Uraian Jumlah
Koefisien Satuan Harga PPN
Kertas F4 HVS 70 Gram " "
Spesifikasi - Folio F4 / 500 Ls " 2 Rim 66.000,00 0% Rp. 132.00:0,00
Ball point
Spasifikasi - Hitach H kanks 7 Buah 24.000,00 0% Rp. 168.000,00
REFILL TINTA ,
Spesifikasi - Epsan Black / Calor 70 mi 1 Buah 132.000,00 0% Rp. 132.00:0,00
Hecmachine / Haktar "
Spesifikasi : Novus Stabil 1 Buah 15.000,00 0% Rp. 15.00:0,00
Hecmachine / Hakter :
‘Spasifikasi - Max - HD 10 1 Buah 18.750,00 0% Rp. 18.750,00
Peluru hekter ,
Spesifikasi : 246 3 Dos &.000,00 0% Rp. 18.00:0,00
Peluru hekier "
Spesifikasi : 238 1 Buah 12.000,00 0% Rp. 12.00:0,00
Paper Clips ar
Spesifikasi - Biasa 1 Dos &.000,00 0% Rp. 6.000,00
Paper Clips ,
Spesifikasi : President T 450 A 4 1 Bush 12.000,00 0% Fp. 12.000,00
Catter "
Spesifikasi : Kenho B Besi Kacl 2 Buah 18.750,00 0% Rp. 37.500,00
Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah
Rinci Perhitungan
Kode Rekening Uraian Jumlah
Koefisien Satuan Harga PPN
T'a"‘g:e"sgﬁf“;ﬂ - 2x2 Crang Hari 35.000,00 0% Rp. 140.000,00
Jumlah Rp. 2.441.250,00

Kab. Mamuju.._._._._
Camat KANTOR TAPALANG BARAT

JAHARUDDIN, S.1P
MNIP. 19730610200604 1020

SuUB
KEGIATAN :

Evaluasi Kinerja Perangkat Daerah

1. PELAKSANA & PENANGGUNGJAWAB SUB KEGIATAN

a. Pelaksana Sub kegiatan

Sub Kegiatan

ini

dilaksanakan oleh Sub. Bagian Perencanaan dan

Pelaporan yang diketahui oleh Sekretaris dan disetujui Kepala Kantor




Kecamatan.

b. Penanggung Jawab

Penanggungjawab sub Kkegiatan

Kecamatan Tapalang Barat

c. Penerima Manfaat

ini

adalah Kepala Kepala Kantor

Penerima manfaat dari Sub Kegiatan Evaluasi Kinerja Perangkat Daerah

adalah Pegawai Kantor Kecamatan Tapalang Barat Kabupaten Mamuju

WAKTU/JADWAL PELAKSANAAN
Pelaksanaan Sub Kegiatan Evaluasi Kinerja Perangkat Daerah direncanakan pada

Bulan Januari — Desember 2024 yang disesuaikan dengan Uraian RAK Kantor

Kecamatan Tapalang Barat Kabupaten Mamuiju.

Uraian Jan | Feb | Mar | Apr | Mei | Jun | Jul | Ags | Sep | Okt | Nop | Des
Sub Kegiatan Evaluasi Kinerja Perangkat Daerah
Evaluasi Kinerja Perangkat
Daerah ViV | Vv |V ]|V |V | V]|V | V]|V | V]|V
LOKASI KEGIATAN
Lokasi Pekerjaan di Wilayah Kecamatan Tapalang Barat Kabupaten Mamuiju.
ANGGARAN
Anggaran Sub. Kegiatan Evaluasi Kinerja Perangkat Daerah sebesar Rp.

1.715.250,00,- melalui Sumber Dana Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah

Kabupaten Mamuiju.




Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah
Rinci Perhitungan
Kode Rekening Uraian Jumlah
Koefisien Satuan Harga PPN
5 BELANJA DAERAH Rp. 1.953.250,00
51 BELANJA OPERASI Rp. 1.953.250,00
5.1.02 Belanja Barang dan Jasa Rp. 1.953.250,00
5.1.02.01 Belanja Barang Rp. 1.953.250,00
5.1.02.01.04 Belanja Barang Pakal Habis Rp. 1.953.250,00
5.1.02.01.01.0024 ja A untuk Kegiatan Kantor-Alat Tulis Kantor Rp. 983.250,00
[ #] Kecamatan Tapalang Barat Rp. 983.250.00
Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum P- 903.250,
I - 1 Barana Pakai Hahis Rn. 983 250 .00
Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah
Rincl Perhitungan
Kode Rekening Uraian Jumiah
Koefisien Satuan Harga PPN
Kertas F4 HVS 70 Gram P
Spesifikasi : Folio F4 / 500 Lembar 3 Fiim 66.000,00 0% Fp. 198.000,00
Ball point -
‘Spesifikasi - Hitech H kenko 12 Buah 24.000,00 0% Rp. 288.000.00
REFILL TINTA -
Spesifikasi - Epson Black / Color 70 mi 3 Botol 132.000,00 0% Rp. 396.000.00
Hecmachine / Hekter .
Spesifikasi : Novus Stabil 1 Buah 15.000,00 0% Fp. 15.000.00
Hecmachine / Hekter -
Spesifikasi - Max - HD 10 1 Buah 18.750,00 0% Rp. 18.750,00
Peluru hekier o
Speaifikasi - 24/6 1 Dos 6.000,00 0% Rp. 6.000,00
Peluru hekier o
Speaifikasi - 23/8 2 Dos 12.000,00 0% Rp. 24.000,00
Catter -
Spesifikasi : Kenko B Besi Kecil 2 Buah 18.750.00 0% Ap. 37.500,00
. : h .
5.1.02.01.01.0026 | Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Bahan Cetak Rp. 970.000,00
[ # ] Kecamatan Tapalang Barat
Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum Rp. 970.000,00
[ - ] Cetak dan Penggandaan Rp. 970.000,00
Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- -
Bahan Cetak 1700 Lembar 500,00 0% Rp. 850.000,00
Jilid Spiral Biasa Tipis,Sedang.Tebal Tebal
Sekali 4 Buah 30.000,00 0% Rp. 120.000,00
Spesifikasi : 30 s/d 60 Ibr
Jumiah : | Rp. 1.953.250,00
Kab. Mamuju

Camat KANTOR TAPALANG BARAT

JAHARUDDIN, S.IP
NIP. 187306192006041020

D. PENUTUP

Demikian Kerangka Acuan Kerja (KAK) ini disampaikan sebagai panduan dalam
pelaksanaan Kegiatan dan Sub Kegiatan Tahun Anggaran 2025.
Dungkait, 02 September 2025

Kepala Kantor
Kecamatan Tapalang Barat

JAHARUDDIN, S.Ip




=
SO,

“
% W
"Mnnm\u\ ’mmmm\‘

oS4

>
0y, &

[

QD

>

-~ -
- - “
Ay

s
R

~
2T

Iy

>
W 2
W 2

%

-----

KERANGKA ACUAN KERJA
TAHUN ANGGARAN 2025

Bidang Urusan :  Urusan Penunjang Pemerintah
Organisasi :

Kantor Kecamatan Tapalang Barat
Program

Program Penunjang Urusan PemerintahanDaerah
Kabupaten/Kota
Kegiatan

Administrasi Keuangan Perangkat Daerah

KANTOR KECAMATAN TAPALANG BARAT
TAHUN 2025



1. LATAR BELAKANG
Untuk meningkatkan kinerja ASN salah satu faktor yasng harus dipenuhi adalah

disediakannya anggaran untuk Gaji dan Tunjangan ASN yang mencukupi

a. Gambaran Umum

Kecamatan merupakan line office dari pemerintah daerah yang berhadapan

langsung dengan masyarakat dan mempunyai tugas membina desa/kelurahan

yang mempunyai tugas pokok meningkatkan koordinasi penyelenggaraan

pemerintahan, ketenteraman dan Kketertiban umum, pelayanan publik, dan

pemberdayaan masyarakat kelurahan.

Tugas Pokok dan Fungsi Kecamatan

Penyusunan rencana pengendalian dan evaluasi pelaksanaan serta

penyusunan laporan.

Pelaksanaan tata usaha umum, kepegawaian dan perlengkapan rumah

tangga.

Pengelolaan urusan keuangan dan administrasi kecamatan.

Pengelolaan urusan umum, perencanaan, evaluasi dan pelaporan.

Adapun teknis pelaksanaan Kegiatan Administrasi Keuangan Perangkat Daerah

dimaksud meliputi :

b. Memfasilitasi Belanja Pegawai
c. Memfasilitasi Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Alat Tulis Kantor

d. Memfasilitasi Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Bahan Cetak
e. Memfasilitasi Belanja Makanan dan Minuman Rapat

f. Memfasilitasi Belanja Jasa Tenaga Operator Komputer
g. Memfasilitasi Belanja Perjalanan Dinas Dalam Kota.

b. Dasar Hukum

1)

2)

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 39 Tahun 2006 tentang
Tata Cara Pengendalian dan Evaluasi Pelaksanaan Rencana

Pembangunan,;

Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor 86 Tahun 2017
tentang Tata Cara Perencanaan, Pengendalian Dan Evaluasi
Pembangunan Daerah, Tata Cara Evaluasi Rancangan Peraturan Daerah
Tentang Rencana Pembangunan Jangka Panjang Daerah Dan Rencana
Pembangunan Jangka Menengah Daerah, Serta Tata Cara Perubahan
Rencana Pembangunan Jangka Panjang Daerah, Rencana Pembangunan

Jangka Menengah Daerah, Dan Rencana Kerja Pemerintah Daerah;



3)

4)

Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang Pembentukan Peraturan
Perundang-undangan (Lembar Negara Republik Indonesia Tahun 2011
Nomor 82, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5234);

Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor 050-5889 Tahun 2021 tentang
Hasil Verifikasi, Validasi dan Inventarisasi Pemutakhiran Klasifikasi,
Kodefikasi dan Nomenklatur Perencanaan Pembangunan dan Keuangan

Daerah;

c. Maksud dan Tujuan

a.

Maksud
Maksud dari disusunnya Kerangka Acuan ini adalah sebagaipedoman untuk
pelaksanaan sub Kegiatan Penyediaan Gaji dan Tunjangan ASN

Tujuan

2. Tujuan dari Kegiatan Administrasi Keuangan Perangkat Daerah adalah
terlaksanannya Penyusunan Administrasi Keuangan Perangkat Daerah
yang tepat waktu.

3. Meningkatkan Kinerja dan Produktifitas Pegawai serta Terlaksananya
pelayanan yang baik pada Kantor Kecamatan Tapalang Barat

2. RUANG LINGKUP PELAKSANAAN

Ruang lingkup Kegiatan Administrasi Keuangan Perangkat Daerah adalah

Pelaksanaan dan Pelaporan Kegiatan dengan tata cara pelaksanaan sebagai
berikut:

a. Metode Pelaksanaan

Pelaksanaan Kegiatan Administrasi Keuangan Perangkat Daerah melalui

Metoda pelaksanaan serangkaian proses yang dilaksanakan secara sistematis

dengan metode Belanja Pegawai, Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-

Alat Tulis Kantor, Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Bahan Cetak,

Belanja Makanan dan Minuman Rapat, Belanja Jasa Tenaga Operator

Komputer, dan Belanja Perjalanan Dinas Dalam Kota.

b. Tahapan Pelaksanaan

1. Membuat Kerangka Acuan Kegiatan.

2. Menyusun jadwal pelaksanaan Evaluasi Kinerja Perangkat Daerah

3. Membuat nota dinas pengajuan pencairan pelaksanaan kegiatan
Administrasi Keuangan Perangkat daerah, Evaluasi Kinerja Perangkat
Daerah

4. Membuat Laporan Akhir Kegiatan Pelaksanaan Kegiatan Rutinitas
Perkantoran setelah berakhirnya tahun anggarankegiatan.

3. KELUARAN

Terselenggaranya Administrasi Keuangan Perangkat Daerah pada Kantor

Kecamatan Tapalang Barat dalam bentuk pelaksanaan dan kegiatan Administrasi



1.

Keuangan Perangkat Daerah yang terdokumentasi dalam bentuk laporan pada

tahun 2025.

SUB Penyediaan Gaji dan Tunjangan ASN
KEGIATAN :

PELAKSANA & PENANGGUNGJAWAB SUB KEGIATAN
a. Pelaksana Sub kegiatan
Sub Kegiatan ini dilaksanakan oleh Sub. Bagian Umum dan Kepegawaian
yang diketahui oleh Sekretaris dan disetujui Kepala Kantor Kecamatan.
b. Penanggung Jawab
Penanggungjawab sub kegiatan ini adalah Kepala Kepala Kantor
Kecamatan Tapalang Barat
c. Penerima Manfaat
Penerima manfaat dari Sub Kegiatan Penyediaan Gaji dan Tunjangan ASN

adalah Pegawai Kantor Kecamatan Tapalang Barat Kabupaten Mamuju

WAKTU/JADWAL PELAKSANAAN
Pelaksanaan Sub Kegiatan Penyediaan Gaji dan Tunjangan ASN direncanakan

pada Bulan Januari — Desember 2024 yang disesuaikan dengan Uraian RAK

Kantor Kecamatan Tapalang Barat Kabupaten Mamuiju.

Uraian Jan | Feb | Mar | Apr | Mei | Jun | Jul | Ags | Sep | Okt | Nop | Des

Sub Kegiatan Penyediaan Gaji dan Tunjangan ASN

Penyediaan Gaji dan
Tunjangan ASN Y Y \Y vV | Vv v | Vv |V Y Y \Y; \Y;

LOKASI KEGIATAN

Lokasi Pekerjaan di Wilayah Kecamatan Tapalang Barat Kabupaten Mamuiju.

ANGGARAN
Anggaran Sub. Kegiatan Penyediaan Gaji dan Tunjangan ASN sebesar Rp.
1.583.637.313,- melalui Sumber Dana Anggaran Dana Alokasi Umum (DAU)



Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah

Rinci Perhitungan
Kode Rekening Uraian Jumlah
Koefisien | Satuan Harga PPN

Fip.

3 BELAMNJA DAERAH 1.563.697.13.00

54 BELANJA OPERASI Fo.

1.583.637.313,00

5404 Belanja Pegawai P,

ja Peg 1583.637.313,00

_— ) Fip.

S4.04.04 Belanja Gaji dan Tunjangan ASN 1.386.213.767.00

. Rp.

S4.04.01.04 Belanja Gaji Pokok ASN 1.065.181.400,00

o Rp.

5.1.01.041.01.0001 | Belanja Gaji Pokok PNS 1.065.164.400,00

Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah
Rinci Perhitungan
Kode Rekening Uraian Jumlah
Koefisien | Satuan Harga PPN

| # ] Kecamatan Tapalang Barat Rp.

Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum 1.065.1841.400,00

[ - ] Gaji Pokak dan Tunjangan Rp.

1.065.184.400,00

) . Rp.

Balanja Gaji Pokok PNS 1 Tahun 1.065.191.40000 | 0% 1.065.191.400,00

54.01.01.02 Belanja Tunjangan Keluarga ASN Rp. 96.824.788,00

54.01.04.020001 | Belanja Tunjangan Keluarga PNS Rp. 95.824.788,00
| # ] Kecamatan Tapalang Barat

‘Sumber Dana - Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum Ry 0GB THLO0

[ -1 Gaji Pokok dan Tunjangan Rp. 96.824.768,00

Belanja Tunjangan Keluarga PHNS 1 Tahun 96.824.788,00 0% Rp. 96.824.788,00

54.01.01.03 Balanja Tunjangan Jabatan ASN Rp. 77.203.000,00

5.4.01.01.03.0001 | Belanja Tunjangan Jabatan PNS Rp. 77.203.000,00
| # ] Kecamatan Tapalang Barat

‘Sumber Dana - Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum Hp. 77,208 00,00

[ - 1 Gaji Pokok dan Tunjangan Rp. 77.203.000,00




Balanja Tunjangan Jabatan PNS 1 Tahun T7.203.000,00 0% Rp. 77.203.000,00
54.00.01.05 Belanja Tunjangan Fungsional Umum ASN Rp. 28.843.500,00
5.1.04.01.05.0001 | Belanja Tunjangan Fungsional Umum PNS Rp. 28.843.500,00

[ # ] Kecamatan Tapalang Barat
Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum P 8. 845,500,900
[ - 1 Gaiji Pokok dan Tunjangan Rp. 28.843.500,00

Belanja Tunjangan Fungsional Umum PNS 1 Tahun 28.B43.500,00 0% Rp. 28.843.500,00
5.1.01.01.06 Belanja Tunjangan Beras ASH Rp. 60.275.166,00
5.1.04.01.06.0001 | Belanja Tunjangan Beras PNS Rp. 60.275.166,00

[ # ] Kecamatan Tapalang Barat
Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum Ry G1L.775.165,00
[ - 1 Gaiji Pokok dan Tunjangan Rp. 60.275.166,00

Belanja Tunjangan Beras PNS 1 Tahun 60.275.166,00 0% Rp. 60.275.166,00
5.4.04.01.07 Belanja Tunjangan PPh/Tunjangan Khusus ASN Rp. 1.740.672,00
5.4.04.01.07.0001 | Belanja Tunjangan PPhTunjangan Khusus PNS Rp. 1.740.672,00

[ # ] Kecamatan Tapalang Barat
Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum Rp. 170067200
[ - 1 Gaiji Pokek dan Tunjangan Rp. 1.740.672,00

Emiania Tunjangan PPh/Tunjangan Khuss 1 Tahun 1.740.672,00 0% Rp. 1.742.672,00
51.04.01.08 Belanja Pembulatan Gaji ASN Rp. 13.274,00
5.1.04.01.08.0001 | Belanja Pembulatan Gaji PNS Rp. 13.274,00

[ # ] Kecamatan Tapalang Barat
Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum Rp. 132740
[- 1 Gaiji Pokok dan Tunjangan Rp. 13.274,00

Belanja Pembulatan Gaji PNS 1 Tahun 13.274,00 0% Rp. 13.274,00
54.04.01.09 Belanja luran Jaminan Kesehatan ASN Rp. 48.127.081,00
5.4.04.01.08.0001 | Belanja luran Jaminan Kesehatan PHS Rp. 48.127.081,00




HINcian Anggaran selanja Kegiaian
Satuan Kerja Perangkat Daerah

Rinci Perhitungan
Kode Rekening Uraian Jumlah
Koefisien Satuan Harga PPN

[ # ] Kecamatan Tapalang Barat

Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum W 48427 (KM, 00

[- 1 Gaji Pokok dan Tunjangan Rp. 48.127.081,00

Belanja luran Jaminan Kesehatan PNS 1 Tahun 48.127.081,00 0% Rp. 48.127.081,00

54.01.01.10 Belanja luran Jaminan Kecelakaan Kerja ASH Rp. 1.006.475,00

5.1.01.01.10.0001 | Belanja luran Jaminan Kecelakaan Kerja PNS Rp. 1.006.475,00
[ # ] Kecamatan Tapalang Barat

Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum Rp. 1.996.475,00

[ - 1 Gaji Pokok dan Tunjangan Rp. 1.886.475,00

Belanja luran Jaminan Kecelakaan Kerja PHNS 1 Tahun 1.806.475,00 0% Rp. 1.996.475,00

SA404.0144 Belanja luran Jaminan Kematian ASN Rp. 3.860.411,00

54.04.01.11.0004 | Belanja luran Jaminan Kematian PNS Rp. 5.860.411,00
[ #] Kecamatan Tapalang Barat

Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum Fip. .98.411.00

[- ] Gaji Pakok dan Tunjangan Rp. 5.880.441,00

Belanja luran Jaminan Kematian PN5 1 Tahun 5.080.411,00 0% Ap. 5.989.411,00

. . Rp.

54.01.02 Belanja Tambahan Penghasilan ASH 107.423.546,00

i Fp.

5.4.01.02.02 Tambahan Penghasilan berdasarkan Tempat Bertugas ASN 197,423 546,00

§ Rp.

5.1.01.02.02.0001 | Tambahan Penghasilan berdasarkan Tempat Bertugas PNS 197,423 546,00

[ # ] Kecamatan Tapalang Barat Rp.

Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum 197 423.546,00

[-] Tambahan Penghasilan \o7.423 MT@

Tambahan Penghasilan berdasarkan Tempat Rp.

Bartugas PNS 1 Tahun 197.423.546 00 0% 197,423 546,00

) Rp.

Jumish ;| 4 583.637.343,00




1.

SuB

KEGIATAN :

Koordinasi dan Penyusunan Laporan Keuangan Akhir Tahun SKPD

PELAKSANA & PENANGGUNGJAWAB SUB KEGIATAN

A. Pelaksana Sub kegiatan

Sub Kegiatan ini dilaksanakan oleh Sub. Bagian Umum dan Kepegawaian
yang diketahui oleh Sekretaris dan disetujui Kepala Kantor Kecamatan.
Penanggung Jawab
Penanggungjawab sub kegiatan ini adalah Kepala Kepala Kantor
Kecamatan Tapalang Barat
Penerima Manfaat
Penerima manfaat dari Sub Kegiatan Koordinasi dan Penyusunan Laporan
Keuangan Bulanan/ Triwulanan/ Semesteran SKPD adalah Pegawai Kantor

Kecamatan Tapalang Barat Kabupaten Mamuju

WAKTU/JADWAL PELAKSANAAN
Pelaksanaan Sub Kegiatan Koordinasi dan Penyusunan Laporan Keuangan

Bulanan/ Triwulanan/ Semesteran SKPD direncanakan pada Bulan Januari —

Desember 2024 yang disesuaikan dengan Uraian RAK Kantor Kecamatan

Tapalang Barat Kabupaten Mamuju.

Uraian Jan | Feb | Mar | Apr | Mei | Jun | Jul | Ags | Sep | Okt | Nop | Des

Sub Kegiatan Koordinasi dan Penyusunan Laporan Keuangan Akhir Tahun SKPD

Koordinasi dan Penyusunan Laporan
Keuangan Akhir Tahun SKPD

LOKASI KEGIATAN

Lokasi Pekerjaan di Wilayah Kecamatan Tapalang Barat Kabupaten Mamuju.

ANGGARAN
Anggaran Sub. Kegiatan Evaluasi Kinerja Perangkat Daerah sebesar Rp. .

1.551.750,- melalui Sumber Dana Bagi Hasi (DBH) Provinsi Sulawesi Barat



Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah

Sub Kegiatan

: 7.01.01.2.02.0005 Koordinasi dan Penyusunan Laporan Keuangan Akhir Tahun SKPD

Sumber Pendanaan

: Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum

Lokasi : Kab. Marmuju, Kecamatan Tapalang Barat, Semua Kelurahan
Keduaran Sub Kegiatan : Jumizh Lapaoran Kewangan Akhir Tahun SKPD dan Laporan Hasil Koordinasi Penyusunan Laporan Keuangan Akhir Tahun SKPD
‘Wakiu Pelaksanaan : Januari 5.d Desember
Keterangan
Rincian Anggaran Belanja Keglatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah
Rinei Perhitungan
Kode Rekening Uraian Jumlah
Koefisien | Satuan Harga FEN
5 BELANJA DAERAH Rp. 1.656.750,00
54 BELANJA OPERASI Rp. 1.656.750,00
51.02 Belanja Barang dan Jasa Rp. 1.656.750,00
5.4.0201 Belanja Barang Rp. 1.656.750,00
5.1.0201.0 Belanja Barang Pakai Habis Rp. 1.656.750,00
5.1.02.01.01.0024 | Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Alat Tulis Kantor Rp. 1.194.750,00
| #] Kecamatan Tapalang Barat
Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum Rp. 1.191.750,00
[- ] Barang Pakai Habis Rp. 1.104.750,00
Rincian Anggaran Belanja Keglatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah
Rinci Perhitungan
Kode Rekening Uraian Jumlah
Koefisien Satuan Harga PPN
Kertas F4 HVS 70 Gram ;
Spesifikasi : Folia F4 / 500 Lambar 3 Fim 66.000,00 % Fip. 188.000,00
Ball pint
Spesifikasi : Hitech H kenka 7 Bueh 24.000,00 % Fip. 168.000,00
REFILL TINTA
Spesifikasi : Epson Black / Color 70 mi 2 Dos 132.000,00 0% Fip. 264.000,00




REFILL TINTA
Spesifikasi : Epsan Black / Color 70 mi 2 Dos 132.000,00 o% Rp. 264.000,00
Catridga
Spesifikasi : Calridge Canon 811 Colour 1 Buah 336.000,00 0% Fp. 336.000.00
Hecmachine / Haktar
Spesifikasi : Novus Stabil 1 Buah 15.000,00 o% Rp. 15.000,00
Pelury hehter
Spesifikasi - 246 2 Dos 6.000,000 0% Rp. 12.000,00
Hecmachine / Haktar
Spesifikasi : Max - HD 10 1 Buah 18.750,00 0% Rp. 18.750,00
Pelury hekter
Spesifikasi : 238 1 Dos 12.000,00 0% Rp. 12.000,00
Paper Clips
e k- Fimem 2 Dos £.000,00 0% Rp. 12.000,00
Paper Clips
Spesifikasi : President T 460 A 4 1 Bamh 12.000,00 L Rp. 12.000,00
Map g’d”?" . 3 Buah 30.000,00 0% Rp. 90.000.00
pasifikasi < -
Stop Map Plastik
Spesifikasi : - 2 Buah 5.500,00 0% Rp. 16.500,00
Catter
Spesifikasi - Kenko B Besi Kacl 2 Buah 1875000 0% Rp. 37.500,00
5.1.02.01.01.0026 Belanja Alat’'Bahan untuk Kegiatan Kantor- Bahan Cetak Rp. 465.000,00
[ # ] Kecamatan Tapslang Barat
Sumber Dana - Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum Fp. 465.000,00
[- 1 Cetak Penggandaan FAp. 465.000,00
Belanja AlatBahan untuk Kegiatan Kantar-
Balania Alatt 750 Lembar 500,00 0% Rp. 375.000,00
Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah
Rinci Perhitungan
Kode Rekening Uraian Aumlah

Koefisien Satuan Harga PPN

Jilid Spiral Biasa Tipis, Sadang.Tebal Tebal
Sekali 3 Buah 20.000,00 0% Rp. 00.000,00
Spesifikasi - 30 =/d 60 lbr

Jumlah : Rp. 1.656.750,00

Kab. Mamuju,. ...
Camat KANTOR TAPALANG BARAT

JAHARUDDIN, S.IF
MIP. 107306 10200604 1020

PENUTUP
Demikian Kerangka Acuan Kerja (KAK) ini disampaikan sebagai panduan dalam
pelaksanaan Sub Kegiatan Tahun Anggaran 2025.

Dungkait, ...................
Kepala Kantor

Kecamatan Tapalang Barat

JAHARUDDIN, S.Ip




5.

SUB

KEGIATAN : Triwulanan/ Semesteran SKPD

Koordinasi dan Penyusunan Laporan Keuangan Bulanan

PELAKSANA & PENANGGUNGJAWAB SUB KEGIATAN

A. Pelaksana Sub kegiatan

Sub Kegiatan ini dilaksanakan oleh Sub. Bagian Umum dan Kepegawaian

yang diketahui oleh Sekretaris dan disetujui Kepala Kantor Kecamatan.

Penanggung Jawab
Penanggungjawab sub kegiatan ini adalah Kepala Kepala Kantor

Kecamatan Tapalang Barat

Penerima Manfaat
Penerima manfaat dari Sub Kegiatan Koordinasi dan Penyusunan Laporan
Keuangan Bulanan/ Triwulanan/ Semesteran SKPD adalah Pegawai Kantor

Kecamatan Tapalang Barat Kabupaten Mamuju

WAKTU/JADWAL PELAKSANAAN
Pelaksanaan Sub Kegiatan Koordinasi dan Penyusunan Laporan Keuangan

Bulanan/ Triwulanan/ Semesteran SKPD direncanakan pada Bulan Januari —

Desember 2024 yang disesuaikan dengan Uraian RAK Kantor Kecamatan

Tapalang Barat Kabupaten Mamuju.

Uraian Jan | Feb | Mar | Apr | Mei | Jun | Jul | Ags | Sep | Okt | Nop | Des

Sub Kegiatan Koordinasi dan Penyusunan Laporan Keuangan Bulanan/ Triwulanan/ Semesteran SKPD

Koordinasi dan
Penyusunan Laporan
Ke_uangan Bulanan/ v v v v v v v v v v v v
Triwulanan/ Semesteran
SKPD

LOKASI KEGIATAN

Lokasi Pekerjaan di Wilayah Kecamatan Tapalang Barat Kabupaten Mamuju.

ANGGARAN

Anggaran Sub. Kegiatan Evaluasi Kinerja Perangkat Daerah sebesar Rp.

14.692.750,- melalui Sumber Dana Bagi Hasi (DBH) Provinsi Sulawesi Barat



Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah

Rinci Perhitungan

Kode Rekening Uraian Jumlah
Koefisien Satuan Harga PPN
5 BELANJA DAERAH Rp. 12.261.700,00
51 BELANJA OPERASI Rp. 12.261.700,00
5.1.02 Belanja Barang dan Jasa Rp. 12.261.700,00
5.1.02.01 Belanja Barang Rp. 6.261.700,00
5.1.02.01.01 Belanja Barang Pakai Habis Rp. 6.261.700,00
5.1.02.01.01.0024 | Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Alat Tulis Kantor Rp. 3.476.700,00
[ #] Kecamatan Tapalang Barat
Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum Rp. 3.476.700,00
[ - ] Barang Pakai Habis Rp. 3.476.700,00
Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah
Rinci Perhitungan
Kode Rekening Uraian Jumiah
Koefisien Satuan Harga PPN
Kertas F4 HVS 70 Gram ’
Spesifikasi : Folio F4 / 500 Lembar 8 Rim 66.000,00 0% Rp. 1.182.000,00
Ball point
Spesiikasi : Hitech H kenko 22 Buah 24.000,00 0% Rp. 528.000,00
REFILL TINTA
Spesifikasi : Epson Black / Color 70 ml 5 Hotol 132.000,00 0% Rp. 660.000,00
Cafridge
Spesifikasi : Cafridge Epson 1 Buah 214.500,00 0% Rp. 214.500,00
T0461-72/73/7Color
Hecmachine / Hekter
Spesifikasi : Novus Stabil 3 Buah 15.000,00 0% Rp. 45.000,00
Hecmachine / Hekter
Spesifikasi : Max - HD 10 2 Buah 18.750,00 0% Rp. 37.500,00
Peluru hekter
Spesifikasi : 23/8 2 Dos 12.000,00 0% Rp. 24.000,00
Paper Clips
Spesifikasi : Biasa 2 Dos 6.000,00 0% Rp. 12.000,00
Paper Clips 3 Dos 12.000,00 0% Rp. 36.000,00
Spesifikasi : President T 460 A 4 o P- '




Map géggﬁi’kas‘ Ny 1 Buah 30.000,00 0% Rp. 30.000,00
Stop g"::;;m". . 2% Buzh 5.500,00 0% Rp. 143.000,00
Buku Agenda Keluar/Masuk
Spesifikasi : Isi/ 100 Lembar : Buah 32.400,00 0% Rp. 64.800,00
Catter
Spesifikasi : Kenko B Besi Kecil 2 Buzh 18.750,00 bk Rp. 37.500,00
Stop g‘:fef;mkas‘ - Biasa 58 Buah 1.000,00 0% Rp. 58.000,00
Pe'“’g;;ﬁ’as‘ 26 2 Dos £.000,00 0% Rp. 12.000,00
Buku Folio
Spesifikasi : Wyro / 100 Lembar 3 Bush 16.200,00 0% Rp. 46.600,00
Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah
Rinci Perhitungan
Kode Rekening Uraian Jumlah
Koefisien Satuan Harga PPN
Bums-‘l;:'gfmkasi - Kiki 38 12 Buah 6.000,00 0% Rp. 72.000,00
Pensil
Spesifikasi : Faber Castell 28 6 Buah 4.500,00 0% Rp. 27.000,00
Spidol
Spesifikasi : Snowman Elide Marker 8 Buah 16.000,00 0% Rp. 48.000,00
Lem Kerias
Spesifikasi : Unicol Kecl 3 Buah 12.000,00 0% Rp. 36.000,00
Double clip (binder Clip)
Spesifikasi : joyko 260 3 Dos 32.400,00 0% Rp. 97.200,00
LAK l':'s:;l:‘;(ﬁﬁ:;AT 2 GULUNG 16.800,00 0% Rp. 33.600,00
B'a”"s“’pig:ﬁ‘;;i?ﬁ?‘g 2 Buah 12.000,00 0% Rp. 24.000,00
5.1.02.01.01.0026 | Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Bahan Cetak Rp. 1.585.000,00
[ #] Kecamatan Tapalang Barat
Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum Rp. 1.565.000,00
[ -] Cetak dan Penggandaan Rp. 1.585.000,00




Camat KANTOR TAPALANG BARAT

JAHARUDDIN, S.IP

NIP. 197306192006041020

Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-
Bahan Cetak 1250 Lembar 500,00 0% Rp. 625.000,00
Jilid Spiral Biasa Tipis,Sedang, Tebal, Tebal
kali 32 Buah 30.000,00 0% Rp. 960.000,00
Spesifikasi : 30 s/d 60 lbr
5.1.02.01.01.0027 | Belanja Alat/Bahan untuk Keglatan Kantor-Benda Pos Rp. 1.200.000,00
[ #] Kecamatan Tapalang Barat
Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum Rp-1.200.000,00
[ -1 Barang Pakai Habis Rp. 1.200.000,00
Materai
Spesifikasi : Materai 10000 120 Lembar 10.000,00 0% Rp. 1.200.000,00
5.1.02.02 Belanja Jasa Rp. 6.000.000,00
5.1.02.02.01 Belanja Jasa Kantor Rp. 6.000.000,00
5.1.02.02.01.0027 | Belanja Jasa Tenaga Operator Komputer Rp. 6.000.000,00
[ #] Kecamatan Tapalang Barat
Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum Rp. 6.000.000,00
[ - ] Honor Operator Khusus Penatausahaan Rp. 6.000.000,00
Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah
Rinci Perhitungan
Kode Rekening Uraian Jumlah
Koefisien Satuan Harga PPN
Jasa Tenaga Operator SIPD RI
Spesifikasi : Non ASN 12 Bulan 500.000,00 0% Rp. 6.000.000,00
Jumiah : | Rp. 12.261.700,00
Kab. Mamuju, ...

PENUTUP

Demikian Kerangka Acuan Kerja (KAK) ini disampaikan sebagai panduan dalam

pelaksanaan Sub Kegiatan Tahun Anggaran 2025.

Dungkait , 02 September 2025

Kepala Kantor

Kecamatan Tapalang Barat

JAHARUDDIN, S.Ip

NIP.




KERANGKA ACUAN KERJA
TAHUN ANGGARAN 2025

Bidang Urusan . Urusan Penunjang Pemerintah
Organisasi . Kantor Kecamatan Tapalang Barat
Program : Program Penunjang Urusan Pemerintahan

Daerah Kabupaten/Kota

Kegiatan . Administrasi Barang Milik Daerah pada Perangkat Daerah

KANTOR KECAMATAN TAPALANG BARAT
Tahun 2025



A. LATAR BELAKANG

1. Gambaran Umum
Kecamatan merupakan line office dari pemerintah daerah yang berhadapan
langsung dengan masyarakat dan mempunyai tugas membina desa/kelurahan
yang mempunyai tugas pokok meningkatkan koordinasi penyelenggaraan
pemerintahan, ketenteraman dan ketertiban umum, pelayanan publik, dan

pemberdayaan masyarakat kelurahan.
Tugas Pokok dan Fungsi Kecamatan
« Penyusunan rencana pengendalian dan evaluasi pelaksanaan serta

penyusunan laporan.

o Pelaksanaan tata usaha umum, kepegawaian dan perlengkapan rumah
tangga.

e Pengelolaan urusan keuangan dan administrasi kecamatan.
« Pengelolaan urusan umum, perencanaan, evaluasi dan pelaporan.

Adapun teknis pelaksanaan dimaksud meliputi:

b. Melakukan inventarisasi terhadap BMD
c. Membuat Daftar Kebutuhan dan Daftar Pemeliharaan Barang

d. Membuat Lapopran Inventarisasi

2. Dasar Hukum
a. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 39 Tahun 2006 tentang
Tata Cara Pengendalian dan Evaluasi Pelaksanaan Rencana

Pembangunan;

b. Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor 86 Tahun 2017
tentang Tata Cara Perencanaan, Pengendalian Dan Evaluasi
Pembangunan Daerah, Tata Cara Evaluasi Rancangan Peraturan Daerah
Tentang Rencana Pembangunan Jangka Panjang Daerah Dan Rencana
Pembangunan Jangka Menengah Daerah, Serta Tata Cara Perubahan
Rencana Pembangunan Jangka Panjang Daerah, Rencana Pembangunan

Jangka MenengahDaerah, Dan Rencana Kerja Pemerintah Daerah;

c. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang Pembentukan Peraturan
Perundang-undangan (Lembar Negara Republik Indonesia Tahun 2011
Nomor 82, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5234);

d. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor 050-5889 Tahun 2021 tentang
Hasil Verifikasi, Validasi dan Inventarisasi Pemutakhiran Klasifikasi,
Kodefikasi dan Nomenklatur Perencanaan Pembangunan dan Keuangan

Daerah;



3.

Maksud dan Tujuan
a. Maksud

Maksud dari disusunnya Kerangka Acuan ini adalah sebagai
Pedoman untuk pelaksanaan Administrai Penatausaahan BMD
b. Tujuan

Tujuan dari Kegiatan sub kegiatan ini adalah memperlancar Penatausahaan
BMD

RUANG LINGKUP PELAKSANAAN
Kantor Kecamatan Tapalang Barat
a. Metode Pelaksanaan

Konsultasi dengan PKAD, Bappepan dan Inspektorat
b. Tahapan Pelaksanaan

1. Membuat Kerangka Acuan Kegiatan.
2. Menyusun jadwal pelaksanaan kegiatan

3. Membuat nota dinas pengajuan pencairan pelaksanaan kegiatan
Pengadaan Barang Milik Daerah Penunjang Urusan Pemerintah Daerah

4. Membuat Laporan Akhir Kegiatan Pelaksanaan Kegiatan Rutinitas
Perkantoran setelah berakhirnya tahun anggarankegiatan.

KELUARAN
Terselenggaranya Penatausahaan Barang Milik Daerah pada Kantor Kecamatan

Tapalang Barat yang terdokumentasi dalam bentuk laporan pada tahun 2025.

SuB Penatausahaan Barang Milik Daerah pada SKPD
KEGIATAN :

PELAKSANA & PENANGGUNGJAWAB SUB KEGIATAN

a. Pelaksana Sub kegiatan
Sub Kegiatan ini dilaksanakan oleh Kepala Seksi Palayanan Umum yang
diketahui oleh Sekretaris dan disetujui Kepala Kantor Kecamatan.

b. Penanggung Jawab
Penanggungjawab sub kegiatan ini adalah Kepala Kepala Kantor
Kecamatan Tapalang Barat

c. Penerima Manfaat



Penerima manfaat dari Sub Kegiatan Pengadaan Kendaraan Perorangan
Dinas atau Kendaraan Dinas Jabatan adalah Pegawai Kantor Kecamatan

Tapalang Barat Kabupaten Mamuju

WAKTU/JADWAL PELAKSANAAN
Pelaksanaan Sub Kegiatan Pengadaan Kendaraan Perorangan Dinas atau

Kendaraan Dinas Jabatan direncanakan pada Bulan April 2025 yang disesuaikan

dengan Uraian RAK Kantor Kecamatan Tapalang Barat Kabupaten Mamuiju.

Uraian Jan | Feb | Mar | Apr | Mei | Jun | Jul | Ags | Sep | Okt | Nop | Des

Sub Kegiatan Pengadaan Kendaraan Perorangan Dinas atau Kendaraan Dinas Jabatan

Pengadaan
Kendaraan
Perorangan Dinas v Vv
atau Kendaraan Dinas
Jabatan

LOKASI KEGIATAN

Lokasi Pekerjaan di Wilayah Kecamatan Tapalang Barat Kabupaten Mamuju.

ANGGARAN

Anggaran Sub. Kegiatan Pengadaan Kendaraan Perorangan Dinas atau
Kendaraan Dinas Jabatan sebesar Rp. 82.335.500,- melalui Pendapatan Asli
Daerah (PAD) Kabupaten Mamuju

Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah
Rinci Perhitungan
Kode Rekening Uraian Jumlah
Koefisien Satuan Harga PPN
5 BELANJA DAERAH Rp. 1.136.150,00
51 BELANJA OPERASI Rp. 1.138.150,00
5.1.02 Belanja Barang dan Jasa Rp. 1.136.150,00
5.1.02.01 Belanja Barang Rp. 1.138.150,00
5.1.02.01.01 Belanja Barang Pakai Habis Rp. 1.138.150,00
5.1.02.01.01.0024 | Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Alat Tulis Kantor Rp. 768.150,00
% Féil:::lﬂ[tanr;::?ﬂ::g 1B'raar:;ler Umum-Dana Alokasi Umum Rp. 768.150,00
[ - ] Barang Pakai Habis Rp. 768.150,00




Rincian Anggaran Belanja Kegiatan

Satuan Kerja Perangkat Daerah

Rinci Perhitungan
Kode Rekening Uraian Jumlah
Koefisien Satuan Harga PPN
Kertas F4 HVS 70 Gram )
Spesifkasi : Folio F4 /500 Lembar 2 Rim 66.000,00 0% Rp. 132.000,00
Ball point
Spesifkasi : Hitech H kenko 5 Buah 24.000,00 0% Rp. 120.000,00
REFILL TINTA
Spesifikas! : Epson Black / Golor 70 ml 2 Botol 132.000,00 0% Rp. 264.000,00
Hecmachine / Hekter
Spesifikasi: Novus Stabil 1 Buah 15.000,00 0% Rp. 15.000,00
Hecmachine / Hekter
Spesifikasi - Max - HD 10 1 Buah 18.750,00 0% Rp. 18.750,00
Peluru hekter
Spesifkasi : 24/6 2 Dos 6.000,00 0% Rp. 12.000,00
Peluru hekter
Spesiiikas : 23/8 2 Buah 12.000,00 0% Rp. 24.000,00
Paper Cips 2 Buah 6.000,00 0% Rp. 12.000,00
Spesifikasi : Biasa el ° p. 12000
Paper Clips 2 Dos 12.000,00 0% Rp. 24.000,00
Spesifikasi : President T 460 A 4 o P '
Map Ordner
Spesifikasi : - 2 Buah 30.000,00 0% Rp. 60.000,00
Stop Map Plastik
Spesifikasi : - 3 Buah 5.500,00 0% Rp. 16.500,00
Buku Agenda Keluar/Masuk
Spesifikas : 1si / 100 Lembar 1 Buah 82.400,00 0% Rp. 32.400,00
Catter
Spesifikasi : Kenko B Besi Kecil 2 Buah 18.750,00 0% Rp. 37.500,00
5.1.02.01.01.0026 | Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Bahan Cetak Rp. 370.000,00
[ #] Kecamatan Tapalang Barat
Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum Rp. 370.000.00
[ -] Biaya Foto Copy Rp. 250.000,00
Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-
Bahan Cetak 500 Lembar 500,00 0% Rp. 250.000,00

[-]Biaya Jilid

Rp. 120.000,00




Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah

Rinci Perhitungan
Kode Rekening Uraian Jumlah
Koefisien Satuan Harga PPN

Jilid Spiral Biasa Tipis,Sedang, Tebal, Tebal
Sekali 4 Buah 30.000,00 0% Rp. 120.000,00
Spesifikasi : 30 s/d 60 lbr

Jumlah : Rp. 1.136.150,00

Kab. MaMUJU,....cennsissinninnns
Camat KANTOR TAPALANG BARAT

JAHARUDDIN, S.IP
NIP. 197306192006041020

5. PENUTUP

Demikian Kerangka Acuan Kerja (KAK) ini disampaikan sebagai panduan dalam

pelaksanaan Sub Kegiatan Tahun Anggaran 2025.

Dungkait , ........
Kepala Kantor

Kecamatan Tapalang Barat

JAHARUDDIN, S.IP
NIP. o,




Bidang Urusan

Organisasi

Program
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KERANGKA ACUAN KERJA
TAHUN ANGGARAN 2025

Urusan Penunjang Pemerintah

Kantor Kecamatan Tapalang Barat

Program  Penunjang  Urusan

Pemerintahan
Daerah Kabupaten/Kota

Administrasi Umum Perangkat Daerah

KANTOR KECAMATAN TAPALANG BARAT
Tahun 2025



4.

LATAR BELAKANG

Gambaran Umum

Kecamatan merupakan line office dari pemerintah daerah yang berhadapan

langsung dengan masyarakat dan mempunyai tugas membina desa/kelurahan

yang mempunyai tugas pokok meningkatkan koordinasi penyelenggaraan

pemerintahan, ketenteraman dan ketertiban umum, pelayanan publik, dan

pemberdayaan masyarakat kelurahan.

Tugas Pokok dan Fungsi Kecamatan

a.

a
b
C.
d
e

Penyusunan rencana pengendalian dan evaluasi pelaksanaan serta
penyusunan laporan.

Pelaksanaan tata usaha umum, kepegawaian dan perlengkapan rumah
tangga.

Pengelolaan urusan keuangan dan administrasi kecamatan.

Pengelolaan urusan umum, perencanaan, evaluasi dan pelaporan.

Adapun teknis pelaksanaan Kegiatan Administrasi Umum Perangkat Daerah
dimaksud meliputi:

Memfasilitasi Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Alat Listrik
Memfasilitasi Belanja Komponen-Komponen Lainnya

Memfasilitasi Belanja Pemeliharaan Peralatan dan Mesin

Memfasilitasi Belanja Belanja Barang Pakai Habis

Memfasilitasi Belanja PerjalananDinas Dalam Negeri.

Dasar Hukum

a.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 39 Tahun 2006 tentang
Tata Cara Pengendalian dan Evaluasi Pelaksanaan Rencana Pembangunan;
Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor 86 Tahun 2017
tentang Tata Cara Perencanaan, Pengendalian Dan Evaluasi Pembangunan
Daerah, TataCara Evaluasi Rancangan Peraturan Daerah Tentang Rencana
Pembangunan Jangka Panjang Daerah DanRencana Pembangunan Jangka
Menengah Daerah, Serta Tata Cara Perubahan Rencana Pembangunan
Jangka Panjang Daerah, Rencana Pembangunan Jangka MenengahDaerah,
Dan Rencana Kerja Pemerintah Daerah;
Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang Pembentukan Peraturan
Perundang-undangan (Lembar Negara Republik Indonesia Tahun 2011
Nomor 82, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5234);
Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor 050-5889 Tahun 2021 tentang
Hasil Verifikasi, Validasi dan Inventarisasi Pemutakhiran Klasifikasi,
Kodefikasi dan Nomenklatur Perencanaan Pembangunan dan Keuangan
Daerah;

Maksud dan Tujuan



a. Maksud
Maksud dari disusunnya Kerangka Acuan ini adalah sebagai pedoman
untuk pelaksanaan  Kegiatan Administrasi Umum
Perangkat Daerah
b. Tujuan
1. Tujuan dari Kegiatan Administrasi Umum Perangkat Daerah tepat waktu.
2. Meningkatkan Kinerja dan Produktifitas Pegawai serta Terlaksananya
pelayanan yang baik pada Kantor Kecamatan Tapalang Barat
RUANG LINGKUP PELAKSANAAN
Ruang lingkup Kegiatan Administrasi Umum Perangkat Daerah Pelaksanaan dan
Pelaporan Kegiatan dengan tata cara pelaksanaan sebagai berikut:
1. Metode Pelaksanaan
Pelaksanaan Kegiatan Administrasi Umum Perangkat Daerah melalui Metoda
pelaksanaan serangkaian proses yang dilaksanakan secara sistematis dengan
metode Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Alat Listrik, Belanja
Komponen-Komponen Lainnya, Belanja Pemeliharaan Peralatan dan Mesin,
Belanja Barang Pakai Habis, dan Belanja Perjalanan Dinas Dalam Negeri
2. Tahapan Pelaksanaan
a. Membuat Kerangka Acuan Kegiatan.
b. Menyusun jadwal pelaksanaan Evaluasi Kinerja Perangkat Daerah
c. Membuat nota dinas pengajuan pencairan pelaksanaan kegiatan
Administrasi Umum Perangkat Daerah
d. Membuat Laporan Akhir Kegiatan Pelaksanaan Kegiatan Rutinitas
Perkantoran setelah berakhirnya tahun anggarankegiatan.
KELUARAN
Terselenggaranya Evaluasi Kinerja Perangkat Daerah pada Kantor Kecamatan
Tapalang Barat dalam bentuk pelaksanaan dan kegiatan Administrasi Umum

Perangkat Daerah yang terdokumentasi dalam bentuk laporan pada tahun 2025.

SUB Penyediaan Peralatan Rumah Tangga
KEGIATAN :

PELAKSANA & PENANGGUNGJAWAB SUB KEGIATAN

a. Pelaksana Sub kegiatan
Sub Kegiatan ini dilaksanakan oleh Kepala Seksi Palayanan Umum yang
diketahui oleh Sekretaris dan disetujui Kepala Kantor Kecamatan.

b. Penanggung Jawab
Penanggungjawab sub kegiatan ini adalah Kepala Kepala Kantor
Kecamatan Tapalang Barat

c. Penerima Manfaat

Penerima manfaat dari Sub Kegiatan Penyediaan Peralatan Rumah Tangga



C.

adalah Pegawai Kantor Kecamatan Tapalang Barat Kabupaten Mamuju

WAKTU/JADWAL PELAKSANAAN
Pelaksanaan Sub Kegiatan Penyediaan Peralatan Rumah Tangga direncanakan

pada Bulan Januari — Desember 2024 yang disesuaikan dengan Uraian RAK

Kantor Kecamatan Tapalang Barat Kabupaten Mamuiju.

Uraian Jan | Feb | Mar | Apr | Mei | Jun | Jul | Ags | Sep | Okt | Nop | Des
Sub Kegiatan Penyediaan Peralatan Rumah Tangga
Penyediaan Peralatan
Rumah Tangga \ \Y \Y \Y \Y \Y \Y \Y \Y \Y \Y \Y

LOKASI KEGIATAN

Lokasi Pekerjaan di Wilayah Kecamatan Tapalang Barat Kabupaten Mamuju.

ANGGARAN

Anggaran Sub. Kegiatan Penyediaan Peralatan Rumah Tangga sebesar Rp.

4.468.000,- melalui Pendapatan Asli Daerah (PAD) Kabupaten Mamuju.

Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah

Sub Kegiatan :7.01.01.2.06.0003 Penyediaan Peralatan Rumah Tangga
Sumber Pendanaan : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum
Lokasi : Kab. Mamuju, Kecamatan Tapalang Barat, Semua Kelurahan

Keluaran Sub Kegiatan

:Jumlah Paket Peralatan Rumah Tangga yang Disediakan

Waktu Pelaksanaan

:Januari s.d Desember

Keterangan

Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah

Rinci Perhitungan
Kode Rekening Uraian Jumiah
Koefisien Satuan Harga PPN
5 BELANJA DAERAH Rp. 4.468.000,00
5.1 BELANJA OPERASI Rp. 4.468.000,00
5.1.02 Belanja Barang dan Jasa Rp. 4.466.000,00
5.1.02.01 Belanja Barang Rp. 3.686.000,00
5.1.02.01.02 Belanja Barang Tak Habis Pakai Rp. 3.686.000,00
5.1.02.01.02.0006 | Belanja Komponen-Komponen Lainnya Rp. 3.668.000,00
%) l;i:glartanr;:: ?7::::2 ?ra;::ler Umum-Dana Alokasi Umum Rp. 3.688.000,00
[ -] Peralatan Rumah Tangga Rp. 3.686.000,00




Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah

Rinci Perhitungan
Kode Rekening Uraian Jumilah
Koefisien Satuan Harga PPN
Cangkir 4 Lusin 360.000,00 0% Rp. 1.440.000,00
Spesifikasi : - °
Piring Makan o
Spesifikasi : Keramik 4 Lusin 562.000,00 0% Rp. 2.248.000.00
5.1.02.03 Belanja Pemeliharaan Rp. 780.000,00
5.1.02.03.02 Belanja Pemeliharaan Peralatan dan Mesin Rp. 780.000,00
5.1.02.03.02.0123 | Belanja Pemeliharaan Alat Kantor dan Rumah Tangga-Alat Rumah Tangga-Alat Rumah Tangga Lainnya (Home Use) Rp. 760.000,00
[ #] Kecamatan Tapalang Barat
Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum Rp. 780.000.00
[ - ]1si Ulang Tabung Gas Rp. 780.000.00
Pengisian Tabung Elpiji 12 kg -
Spesifikasi : - 4 Buah 195.000,00 0% Rp. 780.000.00
Jumiah : Rp. 4.468.000,00

Kab. Mamuju, .........................
Camat KANTOR TAPALANG BARAT

JAHARUDDIN, S.IP
NIP. 197306192006041020

SUB

KEGIATAN :

Penyediaan Bahan Logistik Kantor

PELAKSANA & PENANGGUNGJAWAB SUB KEGIATAN

a.

Pelaksana Sub kegiatan
Sub Kegiatan ini dilaksanakan oleh Kepala Seksi Palayanan Umum yang
diketahui oleh Sekretaris dan disetujui Kepala Kantor Kecamatan.
Penanggung Jawab
Penanggungjawab sub kegiatan ini adalah Kepala Kepala Kantor
Kecamatan Tapalang Barat
Penerima Manfaat
Penerima manfaat dari Sub Kegiatan Penyediaan Bahan Logistik Kantor

adalah Pegawai Kantor Kecamatan Tapalang Barat Kabupaten Mamuju

B. WAKTU/JADWAL PELAKSANAAN

Pelaksanaan Sub Kegiatan Penyediaan Bahan Logistik Kantor direncanakan pada

Bulan Januari — Desember 2024 yang disesuaikan dengan Uraian RAK Kantor

Kecamatan Tapalang Barat Kabupaten Mamuiju.

Uraian Jan | Feb | Mar | Apr | Mei | Jun | Jul | Ags | Sep | Okt | Nop | Des

Sub Kegiatan Penyediaan Bahan Logistik Kantor

Penyedi

Logistik Kantor \ \ \ \Y, \Y \Y, \Y \Y, \Y, Y, \% \Y,

aan Bahan

LOKASI KEGIATAN

Lokasi Pekerjaan di Wilayah Kecamatan Tapalang Barat Kabupaten Mamuju.

ANGGARAN




Anggaran Sub. Kegiatan Penyediaan Bahan Logistik Kantor sebesar Rp.
3.260.000,- melalui Pendapatan Asli Daerah (PAD) Kabupaten Mamuju

Indikator dan Tolak Ukur Kinerja Kegiatan

Indikator Tolok Ukur Kinerja Target Kinerja
Capaian Program Indeks Kualitas Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah 60 Persen
Masukan Dana yang dibutuhkan Rp. 7.224.000,00
Keluaran Jumlah Paket Bahan Logistik Kantor yang Disediakan 14 Paket
Hasil Indeks Kualitas Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah 80 Persen
Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah
Sub Kegiatan 17.01.01.2.06.0004 Penyediaan Bahan Logistik Kantor
Sumber Pendanaan : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum
Lokasi : Kab. Mamuju, Kecamatan Tapalang Barat, Semua Kelurahan
Keluaran Sub Kegiatan : Jumlah Paket Bahan Logistik Kantor yang Disediakan
Waktu Pelaksanaan :Januari s.d Desember
Keterangan
Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah
Rinci Perhitungan
Kode Rekening Uraian Jumlah
Koefisien Satuan Harga PPN

5 BELANJA DAERAH Rp. 3.260.000,00
51 BELANJA OPERASI Rp. 3.260.000,00
5.1.02 Belanja Barang dan Jasa Rp. 3.260.000,00
5.1.02.01 Belanja Barang Rp. 3.260.000,00
5.1.02.01.01 Belanja Barang Pakai Habis Rp. 3.260.000,00
5.1.02.01.01.0043 | Belanja Natura dan Pakan-Natura Rp. 3.260.000,00

th) l;icma?earigr;:: ?T::::g ?raar:;er Umum-Dana Alokasi Umum Rp. 3.260.000,00

[ -] Barang Pakai Habis Rp. 3.260.000,00




1.

Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah

Rinci Perhitungan
Kode Rekening Uraian Jumlah
Koefisien Satuan Harga PPN

Beras Kepala Mawar o
Spesifikasi : - 40 Kg 14.400,00 0% Rp. 576.000,00

Gula Pasir o
Spesifikasi : - 20 Kg 18.000,00 0% Rp. 360.000,00

Kopi Bubuk o
Spesifikasi : 75 gr 20 Per Bungkus 20.400,00 0% Rp. 408.000,00

Teh Celup isi 5
Spesifikasi : 25 Bks 20 Kotak 7.200,00 0% Rp. 144.000,00

Susu Kental Putih o
Spesifikasi : 385 gr 1 Kaleng 16.800,00 0% Rp. 184.800,00

indomie o
Spesifikasi - - 50 Per Bungkus 3.000,00 0% Rp. 150.000,00

Telur . o
Spesifikasi : Per Rak 8 Unit 50.000,00 0% Rp. 400.000,00

Ikan kaleng Zip sardine a
Spesifikasi - 155 gr 12 Kaleng 14.400,00 0% Rp. 172.800,00

Sambal o
Spesifikasi : 135ml 12 Botol 15.000,00 0% Rp. 180.000,00

Kecap 5
Spesifikasi: 140 ml 12 Botol 13.200,00 0% Rp. 158.400,00

Alr Mineral N
Spesiikasi : Reguler Biasa 50 Galon 5.000,00 0% Rp. 250.000,00

Minyak Goreng 5
Spesifkasi : Sania 1000 i 12 Botol 23.000,00 0% Rp. 276.000,00
Jumilah : Rp. 3.260.000,00

LEITETy 1] T
Camat KANTOR TAPALANG BARAT

JAHARUDDIN, S.IP
NIP. 197306192006041020

SUB

KEGIATAN :

Penyediaan Barang Cetakan dan Penggandaan

PELAKSANA & PENANGGUNGJAWAB SUB KEGIATAN

a. Pelaksana Sub kegiatan

Sub Kegiatan ini dilaksanakan oleh Kepala Seksi Palayanan Umum yang

diketahui oleh Sekretaris dan disetujui Kepala Kantor Kecamatan.

b. Penanggung Jawab




Penanggungjawab sub kegiatan ini
Kecamatan Tapalang Barat

c. Penerima Manfaat

adalah Kepala Kepala Kantor

Penerima manfaat dari Sub Kegiatan Penyediaan Barang Cetakan dan

Penggandaan adalah Pegawai Kantor

Kabupaten Mamuju

WAKTU/JADWAL PELAKSANAAN

Kecamatan Tapalang Barat

Pelaksanaan Sub Kegiatan Penyediaan Barang Cetakan dan Penggandaan

direncanakan pada Bulan April — Juni 2024 yang disesuaikan dengan Uraian

RAK Kantor Kecamatan Tapalang Barat Kabupaten Mamuiju.

Uraian Jan | Feb | Mar | Apr | Mei | Jun | Jul | Ags | Sep | Okt | Nop | Des
Sub Kegiatan Penyediaan Barang Cetakan dan Penggandaan
Penyediaan Barang
Cetakan dan Vv Vv Vv
Penggandaan

LOKASI KEGIATAN

Lokasi Pekerjaan di Wilayah Kecamatan Tapalang Barat Kabupaten Mamuju.

ANGGARAN

Anggaran Sub. Kegiatan Penyediaan Barang Cetakan dan Penggandaan sebesar

Rp. 2.970.000,- melalui Pendapatan Asli Daerah (PAD) Kabupaten Mamuju

Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah

Rinci Perhitungan
Kode Rekening Uralan Jumlah
Koefisien Satuan Harga PPN
5 BELANJA DAERAH Rp. 2.970.000,00
51 BELANJA OPERASI Rp. 2.970.000,00
5.1.02 Belanja Barang dan Jasa Rp. 2.970.000,00
5.1.02.01 Belanja Barang Rp. 2.970.000.00
5.1.02.01.01 Belanja Barang Pakai Habis Rp. 2.970.000,00

5.1.02.01.01.0026 | Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Bahan Cetak

Rp. 2.970.000,00

[ #] Kecamatan Tapalang Barat
Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum

Rp. 2.970.000,00

KEGIATAN :

[ -] Cetak Baliho Rp. 2.970.000,00
Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah
Rinci Perhitungan
Kode Rekening Uralan Jumiah
Koefisien Satuan Harga PPN
Baliho .

Spesifikas! : Mamuju a5 Meter 66.000,00 0% Rp. 2.970.000,00
Jumilah : Rp. 2.970.000,00

Kab. Mamuju,.........ccceeeiirineinnnne

Camat KANTOR TAPALANG BARAT
JAHARUDDIN, S.1P
NIP. 197306192006041020




10.

11.

12.

13.

PELAKSANA & PENANGGUNGJAWAB SUB KEGIATAN

A. Pelaksana Sub kegiatan
Sub Kegiatan ini dilaksanakan oleh Kepala Seksi Palayanan Umum yang
diketahui oleh Sekretaris dan disetujui Kepala Kantor Kecamatan.

B. Penanggung Jawab
Penanggungjawab sub kegiatan ini adalah Kepala Kepala Kantor
Kecamatan Tapalang Barat

C. Penerima Manfaat
Penerima manfaat dari Sub Kegiatan Fasilitasi Kunjungan Tamu adalah

Masyarakat dan Pemerintah

WAKTU/JADWAL PELAKSANAAN
Pelaksanaan Sub Kegiatan Fasilitasi Kunjungan Tamu direncanakan pada Bulan

Januari — Desember 2025 yang disesuaikan dengan Uraian RAK Kantor

Kecamatan Tapalang Barat Kabupaten Mamuiju.

Uraian Jan | Feb | Mar | Apr | Mei | Jun | Jul | Ags | Sep | Okt | Nop | Des

Sub Kegiatan Penyelenggaraan Rapat Koordinasi dan Konsultasi SKPD

Penyelenggaraan

Rapat Koordinasi dan
Konsultasi SKPD \% \% \ \ \ \ \% \Y% \% \% \% \%

LOKASI KEGIATAN

Lokasi Pekerjaan di Wilayah Kecamatan Tapalang Barat Kabupaten Mamuju.

ANGGARAN

Anggaran Sub. Kegiatan Penyelenggaraan Rapat Koordinasi dan Konsultasi
SKPD sebesar Rp. 11.238.000,- melalui Pendapatan Asli Daerah (PAD)
Kabupaten Mamuju

Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah

Rinci Perhitungan
Kode Rekening Uraian Jumlah
Koefisien Satuan Harga PPN
5 BELANJA DAERAH Rp. 11.238.000,00
5.1 BELANJA OPERASI Rp. 11.238.000,00
5.1.02 Belanja Barang dan Jasa Rp. 11.238.000,00
5.1.02.01 Belanja Barang Rp. 11.238.000,00
5.1.02.01.01 Belanja Barang Pakai Habis Rp. 11.238.000,00
5.1.02.01.01.0043 | Belanja Natura dan Pakan-Natura Rp. 3.288.000,00
L] gi‘:;?t;:::eg::g '?::ral:ler Umum-Dana Alokasi Umum Rp. 3.288.000,00
[ -] Jamuan Tamu Rp. 3.288.000,00




14.

15.

16.

Rincian Anggaran Belanja Keglatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah

Rinci Perhitungan
Kode Rekening Uraian Jurmilah
Koefisien Satuan Harga PPN

Teh Kotak o Ry 7
Spesikasi - 240 Orang 7.200,00 LS . 1.728.000,00

Biskuit Khong Guan s = Ry s
‘Spasifikasi - 1700 gr 10 Kaleng 156.000,00 LS . 1.560.000,00

5.1.02.01.01.0052 | Belanja Makanan dan Minuman Rapat Rp. 7.050.000,00

[ # ] Kecamatan Tapalang Barat
Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum Rp. 7.050.000,00

[ - ] Makan dan Minum Rapat Rp. 7.950.000,00

Makan X . - _
Spesifikasi : Harian/RapatLapangan 30 x5 Orang Kegiatan 35 000,00 0% . 5.250.000,00

Snack / Kudapan / Makanan Ringan - . =
Spesifilas - Haran/Aapall spangan 30 x5 Orang Kegiatan 18.000,00 0% . 2. 700.000,00

dumlah Rp. 11.238.000,00

b Mamuiju
Camat KANTOR TAPALANG BARAT

JAHARUDDIN, S.IP
MIF. 10730610200604 1020

SUB Penyelenggaraan Rapat Koordinasi dan Konsultasi SKPD
KEGIATAN :

PELAKSANA & PENANGGUNGJAWAB SUB KEGIATAN

A. Pelaksana Sub kegiatan
Sub Kegiatan ini dilaksanakan oleh Kepala Seksi Palayanan Umum yang
diketahui oleh Sekretaris dan disetujui Kepala Kantor Kecamatan.

B. Penanggung Jawab
Penanggungjawab sub kegiatan ini adalah Kepala Kepala Kantor
Kecamatan Tapalang Barat

C. Penerima Manfaat
Penerima manfaat dari Sub Kegiatan Penyelenggaraan Rapat Koordinasi
dan Konsultasi SKPD adalah Pegawai Kantor Kecamatan Tapalang Barat

Kabupaten Mamuju

WAKTU/JADWAL PELAKSANAAN
Pelaksanaan Sub Kegiatan Penyelenggaraan Rapat Koordinasi dan Konsultasi

SKPD direncanakan pada Bulan Januari — Desember 2025 yang disesuaikan
dengan Uraian RAK Kantor Kecamatan Tapalang Barat Kabupaten Mamuju.

Uraian Jan | Feb | Mar | Apr | Mei | Jun | Jul | Ags | Sep | Okt | Nop | Des

Sub Kegiatan Penyelenggaraan Rapat Koordinasi dan Konsultasi SKPD

Penyelenggaraan
Rapat Koordinasi dan
Konsultasi SKPD \ \ \ \ \ \ \ \ \Y \Y \Y, Y,

LOKASI KEGIATAN

Lokasi Pekerjaan di Wilayah Kecamatan Tapalang Barat Kabupaten Mamuju.




Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah

Rinci Perhitungan

Kode Rekening Uraian Jumlah
Koefisien Satuan Harga PPN
5 BELANJA DAERAH Rp. 80.408.000,00
51 BELANJA OPERASI Rp. 80.408.000,00
5.1.02 Belanja Barang dan Jasa Rp. 80.408.000,00
5.1.02.02 Belanja Jasa Rp. 12.000.000,00
5.1.02.02.12 Belanja Kursus/Pelatihan, Sosialisasi, Bimbingan Teknis serta Pendidikan dan Pelatihan Rp. 12.000.000,00
5.1.02.02.12.0003 | Belanja Bimbingan Teknis Rp. 12.000.000,00
[ #] Kecamatan Tapalang Barat
Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum Fip. 12.000.000,00
[ - ] Perjalanan Dinas Luar Daerah Rp. 12.000.000,00
Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah
Rinci Perhitungan
Kode Rekening Uraian Jumlah
Koefisien Satuan Harga PPN
Kontribusi Bimtek .

Spesifikas! : Reguler 2% 1 Orang Kegiatan 6.000.000,00 0% Rp. 12.000.000,00
5.1.02.04 Belanja Perjalanan Dinas Rp. 68.408.000,00
5.1.02.04.01 Belanja Perjalanan Dinas Dalam Negeri Rp. 68.408.000,00
5.1.02.04.01.0001 | Belanja Perjalanan Dinas Biasa Rp. 22.776.000,00

[ #] Kecamatan Tapalang Barat
Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum Rp. 22.778.000,00
[ -] Perjalanan dinas Luar Daerah Rp. 2.400.000,00
Transportasi Darat
Spesifikasi : MAMUJU - MAKASSAR 4x1x2 Orang Kegiatan Kali 300.000,00 0% Rp. 2.400.000,00
SLEEPER BUS FULL AC
[ -] Perjalanan Dinas Luar Daerah Rp. 20.378.000,00
TARIE PEEAWAT EROHOM 2x1 Orang Kegiatan 3.829.000,00 0% Rp. 7.658.000,00
Spesifikas! : MAKASSAR - JAKARTA g feg 2,000 u P. 7030508/
UANG HARIAN PERJALANAN DINAS DALAM
NEGERI ( LUAR KOTA) 4x1x6 Orang Kegiatan Hari 530.000,00 0% Rp. 12.720.000,00

Spesifikasi : D.K.1. JAKARTA

5.1.02.04.01.0003 | Belanja Perjalanan Dinas Dalam Kota Rp. 45.630.000,00

[ #] Kecamatan Tapalang Barat
Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum

Rp. 45.630.000,00

[ - ] Perjalanan Dinas Dalam Kota

Rp. 45.630.000,00




17.

18.

5.1.02.04.01.0003 | Belanja Perjalanan Dinas Dalam Kota

Rp. 45.630.000,00

[ #] Kecamatan Tapalang Barat

Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum

Rp. 45.630.000,00

[ -] Perjalanan Dinas Dalam Kota

Rp. 45.630.000,00

UANG HARIAN PERJALANAN DINAS DALAM
NEGERI ( DALAM KOTA LEBIH DARI 8

(DELAPAN) JAM 21 0K 160.000,00 0% Rp. 37.440.000,00
Spesifikasi : SULAWES| BARAT
Transport Lokal o
Spesiikasi - 234 OK 35.000,00 0% Rp. 8.190.000,00
Jumlah : | Rp. 80.408.000,00
Kab. Mamuju,........ooocooevecscnsisns
Camat KANTOR TAPALANG BARAT
JAHARUDDIN, S.IP
NIP. 197306192006041020
ANGGARAN

Anggaran Sub. Kegiatan Penyelenggaraan Rapat Koordinasi dan Konsultasi
SKPD sebesar Rp.80.408.000,-

Kabupaten Mamuju
PENUTUP

melalui Pendapatan Asli Daerah (PAD)

Demikian Kerangka Acuan Kerja (KAK) ini disampaikan sebagai panduan dalam

pelaksanaan Sub Kegiatan Tahun Anggaran 2025.

DungkKait, ................
Kepala Kantor

Kecamatan Tapalang Barat

JAHARUDDIN, S.Ip

NIP. o



KERANGKA ACUAN KERJA
TAHUN ANGGARAN 2025

Bidang Urusan . Urusan Penunjang Pemerintah
Organisasi . Kantor Kecamatan Tapalang Barat
Program : Program Penunjang Urusan Pemerintahan

Daerah Kabupaten/Kota

Kegiatan . Pengadaan Barang Milik Daerah Penunjang Urusan
Pemerintah Daerah

KANTOR KECAMATAN TAPALANG BARAT
Tahun 2025



A. LATAR BELAKANG

1. Gambaran Umum
Kecamatan merupakan line office dari pemerintah daerah yang berhadapan
langsung dengan masyarakat dan mempunyai tugas membina desa/kelurahan
yang mempunyai tugas pokok meningkatkan koordinasi penyelenggaraan
pemerintahan, ketenteraman dan ketertiban umum, pelayanan publik, dan

pemberdayaan masyarakat kelurahan.
Tugas Pokok dan Fungsi Kecamatan
a. Penyusunan rencana pengendalian dan evaluasi pelaksanaan serta

penyusunan laporan.

b. Pelaksanaan tata usaha umum, kepegawaian dan perlengkapan rumah
tangga.

C. Pengelolaan urusan keuangan dan administrasi kecamatan.

d. Pengelolaan urusan umum, perencanaan, evaluasi dan pelaporan.

Adapun teknis pelaksanaan Kegiatan Pengadaan Barang Milik Daerah
Penunjang Urusan Pemerintah Daerah dimaksud meliputi:

b. Memfasilitasi Belanja Modal Alat Angkutan Darat Bermotor

c. Memfasilitasi Belanja Modal Pengadaan Sarana dan Prasarana

Pendukung Gedung Kantor atau Bangunan Lainnya

d. Menfasiliatasi Belanja Modal Peralatan Mesin Lainnya

2. Dasar Hukum
a. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 39 Tahun 2006 tentang

Tata Cara Pengendalian dan Evaluasi Pelaksanaan Rencana Pembangunan;

b. Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor 86 Tahun 2017
tentang Tata Cara Perencanaan, Pengendalian Dan Evaluasi Pembangunan
Daerah, TataCara Evaluasi Rancangan Peraturan Daerah Tentang Rencana
Pembangunan Jangka Panjang Daerah DanRencana Pembangunan Jangka
Menengah Daerah, Serta Tata Cara Perubahan Rencana Pembangunan
Jangka Panjang Daerah, Rencana Pembangunan Jangka MenengahDaerah,

Dan Rencana Kerja Pemerintah Daerah;

C. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang Pembentukan Peraturan
Perundang-undangan (Lembar Negara Republik Indonesia Tahun 2011 Nomor 82,

Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5234);

d. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor 050-5889 Tahun 2021 tentang Hasil
Verifikasi, Validasi dan Inventarisasi Pemutakhiran Klasifikasi, Kodefikasi dan
Nomenklatur Perencanaan Pembangunan dan Keuangan Daerah,;

3. Maksud dan Tujuan



a. Maksud

Maksud dari disusunnya Kerangka Acuan ini adalah sebagai pedoman

untuk pelaksanaan sub  Pengadaan Kendaraan

Perorangan Dinas atau Kendaraan Dinas Jabatan

b. Tujuan

1.

Tujuan dari Kegiatan Pengadaan Barang Milik Daerah Penunjang Urusan

Pemerintah Daerah In tepat waktu.

Meningkatkan Kinerja dan Produktifitas Pegawai serta Terlaksananya

pelayanan yang baik pada Kantor Kecamatan Tapalang Barat

B. RUANG LINGKUP PELAKSANAAN

Ruang lingkup Kegiatan Pengadaan Barang Milik Daerah Penunjang Urusan

Pemerintah Daerah Pelaksanaan dan Pelaporan Kegiatan dengan tata cara

pelaksanaan sebagai berikut:

a. Metode Pelaksanaan

Pelaksanaan Kegiatan Pengadaan Barang Milik Daerah Penunjang Urusan

Pemerintah Daerah melalui Metoda pelaksanaan serangkaian proses yang

dilaksanakan secara sistematis dengan metode Belanja Belanja Modal Alat

Angkutan Darat Bermotor, Belanja Modal Alat Rumah Tangga dan Belanja

Modal Komputer Unit.

b. Tahapan Pelaksanaan

1.
2.
3.

Membuat Kerangka Acuan Kegiatan.
Menyusun jadwal pelaksanaan Evaluasi Kinerja Perangkat Daerah

Membuat nota dinas pengajuan pencairan pelaksanaan kegiatan
Pengadaan Barang Milik Daerah Penunjang Urusan Pemerintah Daerah

Membuat Laporan Akhir Kegiatan Pelaksanaan Kegiatan Rutinitas
Perkantoran setelah berakhirnya tahun anggarankegiatan.

C. KELUARAN

Terselenggaranya Evaluasi Kinerja Perangkat Daerah pada Kantor Kecamatan

Tapalang Barat dalam bentuk pelaksanaan dan kegiatan Pengadaan Barang Milik

Daerah Penunjang Urusan Pemerintah Daerah Daerah yang terdokumentasi dalam

bentuk laporan pada tahun 2025.

SUB

KEGIATAN :| Dinas Jabatan

Kegiatan Pengadaan Kendaraan Perorangan Dinas atau Kendaraan

1. PELAKSANA & PENANGGUNGJAWAB SUB KEGIATAN

a. Pelaksana Sub kegiatan

Sub Kegiatan ini dilaksanakan oleh Kepala Seksi Palayanan Umum yang



diketahui oleh Sekretaris dan disetujui Kepala Kantor Kecamatan.

b. Penanggung Jawab

Penanggungjawab sub kegiatan ini adalah Kepala Kepala Kantor Kecamatan
Tapalang Barat
c. Penerima Manfaat

Penerima manfaat dari Sub Kegiatan Pengadaan Kendaraan Perorangan
Dinas atau Kendaraan Dinas Jabatan adalah Pegawai Kantor Kecamatan
Tapalang Barat Kabupaten Mamuju
2. WAKTU/JADWAL PELAKSANAAN
Pelaksanaan Sub Kegiatan Pengadaan Kendaraan Perorangan Dinas atau

Kendaraan Dinas Jabatan direncanakan pada Bulan April 2025 yang disesuaikan

dengan Uraian RAK Kantor Kecamatan Tapalang Barat Kabupaten Mamuju.

Uraian Jan | Feb | Mar | Apr | Mei | Jun | Jul | Ags | Sep | Okt | Nop | Des

Sub Kegiatan Pengadaan Kendaraan Perorangan Dinas atau Kendaraan Dinas Jabatan

Pengadaan
Kendaraan
Perorangan Dinas
atau Kendaraan Dinas
Jabatan

3. LOKASI KEGIATAN

Lokasi Pekerjaan di Wilayah Kecamatan Tapalang Barat Kabupaten Mamuju.

4. ANGGARAN

Anggaran Sub. Kegiatan Pengadaan Kendaraan Perorangan Dinas atau
Kendaraan Dinas Jabatan sebesar Rp. 23.150.000,- melalui Pendapatan Asli
Daerah (PAD) Kabupaten Mamuju.



Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah

Rinei Perhitungan
Kode Rekening Uraian Jumlah

Kaefisien | Satuan Harga PPN
5 BELANJA DAERAH Rp. 23.150.000,00
5.2 BELAMNJA MODAL Rp. 23.150.000,00
5.2.02 Belanja Modal Peralatan dan Mesin Rp. 23.150.000,00
5.2.02.02 Belanja Modal Alat Angkutan Rp. 23.150.000,00
5.2.02.02.4 Belanja Modal Alat Angkutan Darat Bermaotor Rp. 23.150.000,00
5.2.02.02.01.0004 | Belanja Modal Kendaraan Bermotor Beroda Dua Rp. 23.150.000,00

| # ] Kecamatan Tapalang Barat
‘Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum Rp. 23.150.000,00
[- ] Kendaraan Dinas Rp. 23.150.000,00
Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah
Rinci Perhitungan
Kode Rekening Uraian Jumlah
Koefisien Satuan Harga PPN
Motor Roda dua
Spesifikasi : ALL NEW SCOOPPY 1 Unit 23.150.000,00 0% Rp. 23.150.000,00
SPORTY/FASHION PLUS

Jumlah : | Rp. 23.150.000,00

Kab Mamuju,............_._.

Camat KANTCR TAPALANG BARAT
JAHARUDDIN, 5.IP
MIF. 187306102006041020
SUB Pengadaan Peralatan dan Mesin Lainnya

PELAKSANA & PENANGGUNGJAWAB SUB KEGIATAN

a. Pelaksana Sub kegiatan

Sub Kegiatan ini dilaksanakan oleh Kepala Seksi Palayanan Umum yang

diketahui oleh Sekretaris dan disetujui Kepala Kantor Kecamatan.

b. Penanggung Jawab

Penanggungjawab sub Kkegiatan

Kecamatan Tapalang Barat

c. Penerima Manfaat

ini

adalah Kepala Kepala Kantor

Penerima manfaat dari Sub Pengadaan Mebel adalah Pegawai Kantor

Kecamatan Tapalang Barat Kabupaten Mamuju

WAKTU/JADWAL PELAKSANAAN
Pelaksanaan Sub Kegiatan Pengadaan Mebel direncanakan pada Bulan April —

Desember 2025 yang disesuaikan dengan Uraian RAK Kantor Kecamatan

Tapalang Barat Kabupaten Mamuju.




Uraian Jan | Feb | Mar | Apr | Mei | Jun | Jul | Ags | Sep | Okt | Nop | Des
Sub Kegiatan
Pengada_an Pgralatan Vv Vv Vv v v v v v Vv
dan Mesin Lainnya

LOKASI KEGIATAN

Lokasi Pekerjaan di Wilayah Kecamatan Tapalang Barat Kabupaten Mamuju.

ANGGARAN

Anggaran Sub. Kegiatan Pengadaan Mebel sebesar

Pendapatan Asli Daerah (PAD) Kabupaten Mamuju

Rp. 5.400.000,- melalui

Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah

Rinci Perhitungan

Kode Rekening Uraian Jumlah

Koefisien | Satuan Harga PPN
5 BELANJA DAERAH Rp. 5.400.000,00
52 BELANJA MODAL Rp. 5.400.000,00
5202 Belanja Modal Peralatan dan Mesin Rp. 5.400.000,00
320240 Belanja Modal Komputer Rp. 5.400.000,00
5.2.02.10.02 Belanja Modal Peralatan Komputer Rp. 5.400.000,00
5.202.10.02.0003 | Belanja Modal Peralatan Personal Computer Rp. 5.400.000,00

[#] Kecamatan Tapalang Barat
Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum ip. 5:400.000,00
[- ] Pengadaan Printer Rp. 5.400.000,00
Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah
Rinci Perhitungan
Kode Rekening Uraian Jumlah

Koefisien Satuan Harga PPN

Pengadean Prnisr 2 urit 270000000 | 0% Rp. 5.400.000,00
Spesifikasi : - -1 UL ta . 5.400.000,

Jumlah : Rp. 5.400.000,00

Kab. Mamuju,. ..o

Camat KANTOR TAPALANG BARAT
JAHARUDDIN, 5.IP
NIP. 187306192006041020
SuB Pengadaan Sarana dan Prasarana Pendukung Gedung Kantor atau

KEGIATAN : | Bangunan Lainnya

PELAKSANA & PENANGGUNGJAWAB SUB KEGIATAN

a. Pelaksana Sub kegiatan

Sub Kegiatan ini dilaksanakan oleh Kepala Seksi Palayanan Umum yang

diketahui oleh Sekretaris dan disetujui Kepala Kantor Kecamatan.



b. Penanggung Jawab
Penanggungjawab sub kegiatan ini adalah Kepala Kepala Kantor
Kecamatan Tapalang Barat

c. Penerima Manfaat
Penerima manfaat dari Sub Kegiatan Pengadaan Sarana dan Prasarana
Pendukung Gedung Kantor atau Bangunan Lainnya

2. WAKTU/JADWAL PELAKSANAAN
Pelaksanaan Sub Kegiatan Pengadaan Sarana dan Prasarana Pendukung

Gedung Kantor atau Bangunan Lainnya direncanakan pada Bulan April —
Desember 2025 yang disesuaikan dengan Uraian RAK Kantor Kecamatan

Tapalang Barat Kabupaten Mamuju.

Uraian Jan | Feb | Mar | Apr | Mei | Jun | Jul | Ags | Sep | Okt | Nop | Des

Pengadaan Sarana dan Prasarana Pendukung Gedung Kantor atau Bangunan Lainnya

Pengadaan Sarana
dan Prasarana
Pendukung Gedung v v v \% \% \% \'} \'} \)
Kantor atau
Bangunan Lainnya

LOKASI KEGIATAN

Lokasi Pekerjaan di Wilayah Kecamatan Tapalang Barat Kabupaten Mamuiju.

ANGGARAN
Anggaran Sub. Kegiatan Pengadaan Mebel sebesar Rp. 10.320.000,- melalui
Pendapatan Asli Daerah (PAD) Kabupaten Mamuju



Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah

Rinci Perhitungan
Kode Rekening Uraian Jumnlah
Kosfisien | Satuan Harga PPN
5 BELANJA DAERAH Rp. 10.320.000,00
a4 BELANJA OPERASI Rp. 10.320.000,00
5.1.02 Belanja Barang dan Jasa Rp. 10.320.000,00
5.4.02.01 Belanja Barang Rp. 10.320.000,00
5.4.02.01.02 Belanja Barang Tak Habis Pakai Rp. 10.320.000,00
5.1.02.041.02.0006 | Belanja Komponen-Komponen Lainnya Rp. 10.320.00:0,00
el m::?nnl,:ﬁ%m;m Umum-Dana Alokasi Umum Rp. 10.320.000,00
[- ] Aksesoris Gorden Rp. 6.000. 000,00

Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah

Rinci Perhitungan
Kode Rekening Uraian Jumlah
Koefisien Satuan Harga PPM

Aksasoris Gorden - Basi Perak

Spesifikasi - - 25 Batang 240.000,00 0% Rp. 6.000.000,00

[- ] Gorden Rip. 4.320.000,00
Kain

30 Metar 144.000,00 0% Rp. 4.320.000,00

Spesifikasi : Gorden Bordir Geline

dumilah : | Rp. 10.320.000,00

i
Camat KANTOR TAFALANG BARAT

JAHARUDDIN, 5.1P
NIP. 10730610200604 1020

PENUTUP

Demikian Kerangka Acuan Kerja (KAK) ini disampaikan sebagai panduan dalam

pelaksanaan Sub Kegiatan Tahun Anggaran 2025.

Dungkait, 02 ........
Kepala Kantor

Kecamatan Tapalang Barat

JAHARUDDIN, S.Ip
NIP. ...




KERANGKA ACUAN KERJA
TAHUN ANGGARAN 2025

Bidang Urusan . Urusan Penunjang Pemerintah

Organisasi . Kantor KecamatanTapalang Barat

Program : Program Penunjang Urusan Pemerintahan
Daerah Kabupaten/Kota

Kegiatan . Penyediaan Jasa Penunjang Urusan Pemerintahan
Daerah

KANTOR KECAMATAN BARAT
Tahun 2025



A.

a.

C.

LATAR BELAKANG

Gambaran Umum

Kecamatan merupakan line office dari pemerintah daerah yang berhadapan

langsung dengan masyarakat dan mempunyai tugas membina desa/kelurahan

yang mempunyai tugas pokok meningkatkan koordinasi penyelenggaraan

pemerintahan, ketenteraman dan ketertiban umum, pelayanan publik, dan

pemberdayaan masyarakat kelurahan.

Tugas Pokok dan Fungsi Kecamatan

1.

3.
4.

Penyusunan rencana pengendalian dan evaluasi pelaksanaan serta
penyusunan laporan.

Pelaksanaan tata usaha umum, kepegawaian dan perlengkapan rumah
tangga.

Pengelolaan urusan keuangan dan administrasi kecamatan.

Pengelolaan urusan umum, perencanaan, evaluasi dan pelaporan.

Adapun teknis pelaksanaan Kegiatan Penyediaan Jasa Penunjang Urusan

Pemerintahan Daerah dimaksud meliputi:

1.
2.
3.

Memfasilitasi Belanja Barang dan Jasa.
Menfasilitasi Belanja Honorarium
Menfasilitasi Belanja Jasa Pengelolaan BMD

Dasar Hukum

1.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 39 Tahun2006 tentang Tata
Cara Pengendalian dan Evaluasi Pelaksanaan Rencana Pembangunan;
Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor 86 Tahun 2017
tentang Tata Cara Perencanaan, Pengendalian Dan Evaluasi Pembangunan
Daerah, TataCara Evaluasi Rancangan Peraturan Daerah Tentang Rencana
Pembangunan Jangka Panjang Daerah DanRencana Pembangunan Jangka
Menengah Daerah, Serta Tata Cara Perubahan Rencana Pembangunan
Jangka Panjang Daerah, Rencana Pembangunan Jangka Menengah Daerah,
Dan Rencana Kerja Pemerintah Daerah;

Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang Pembentukan Peraturan Perundang-
undangan (Lembar Negara Republik Indonesia Tahun 2011 Nomor 82, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5234);

Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor 050-5889 Tahun 2021 tentang Hasil
Verifikasi, Validasi dan Inventarisasi Pemutakhiran Klasifikasi, Kodefikasi dan

Nomenklatur Perencanaan Pembangunan dan Keuangan Daerah;

Maksud dan Tujuan

1.

Maksud
Maksud dari disusunnya Kerangka Acuan ini adalah sebagaipedoman untuk

pelaksanaan Kegiatan Penyediaan Jasa Penunjang Urusan Pemerintahan



Daerah.
2. Tujuan

a. Tujuan dari sub Kegiatan Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber Daya Air dan

Listrik tepat waktu.

b. Meningkatkan Kinerja dan Produktifitas Pegawai serta Terlaksananya
pelayanan yang baik pada Kantor KecamatanTapalang Barat

RUANG LINGKUP PELAKSANAAN

Ruang lingkup Kegiatan Penyediaan Jasa Penunjang Urusan Pemerintahan

Daerah Pelaksanaan dan Pelaporan Kegiatan dengan tata cara pelaksanaan

sebagai berikut:

a. Metode Pelaksanaan
Pelaksanaan Kegiatan Penyediaan Jasa Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah
melalui Metoda pelaksanaan serangkaian proses yang dilaksanakan secara
sistematis dengan metode Belanja Barang dan Jasa, Belanja Honorarium,
Belanja Jasa Pengelolaan BMD, Belanja Barang Pakai Habis, dan Belanja
Jasa Kantor

b. Tahapan Pelaksanaan

1. Membuat Kerangka Acuan Kegiatan.
2. Menyusun jadwal pelaksanaan Evaluasi Kinerja Perangkat Daerah

3. Membuat nota dinas pengajuan pencairan pelaksanaan kegiatan
Penyediaan Jasa Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah

4. Membuat Laporan Akhir Kegiatan Pelaksanaan Kegiatan Rutinitas
Perkantoran setelah berakhirnya tahun anggarankegiatan.
KELUARAN
Terselenggaranya Evaluasi Kinerja Perangkat Daerah pada Kantor Kecamatan
Tapalang Barat dalam bentuk pelaksanaan dan kegiatan Penyediaan Jasa
Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah yang terdokumentasi dalam  bentuk

laporan pada tahun 2025.

SUB Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber Daya Air dan Listrik
KEGIATAN :

PELAKSANA & PENANGGUNGJAWAB SUB KEGIATAN
a. Pelaksana Sub kegiatan
Sub Kegiatan ini dilaksanakan oleh Kepala Seksi Palayanan Umum yang
diketahui oleh Sekretaris dan disetujui Kepala Kantor Kecamatan.
b. Penanggung Jawab

Penanggungjawab sub kegiatan ini adalah Kepala Kepala Kantor



KecamatanTapalang Barat
c. Penerima Manfaat
Penerima manfaat dari Sub Kegiatan Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber

Daya Air dan Listrik adalah Pegawai Kantor Kecamatan Tapalang Barat

Kabupaten Mamuju

WAKTU/JADWAL PELAKSANAAN
Pelaksanaan Sub Kegiatan Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber Daya Air dan

Listrik direncanakan pada Bulan Januari — Desember 2025 yang disesuaikan

dengan Uraian RAK Kantor Kecamatan Tapalang Barat Kabupaten Mamuiju.

Ja| Fe |[Ma | Ap |Me | Ju |Ju| Ag | Se | Ok | No | De

Uraian n b r r [ n I S p t p S

Sub Kegiatan Pengadaan Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber Daya Air dan Listrik

Penyediaan Jasa

Komunikasi,
Sumber Daya Air VIV |V IV | V]IV V]V IV | V]V, YV

dan Listrik

LOKASI KEGIATAN

Lokasi Pekerjaan di Wilayah Kecamatan Tapalang Barat Kabupaten Mamuju.

ANGGARAN

Anggaran Sub. Kegiatan Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber Daya Air dan
Listrik sebesar Rp. 15.912.000,- melalui Dana Alokasi Umum (DAU)




1.

Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah

Rinei Perhitungan
Kode Rekening Uraian Jumlah
Koefisien | Satuan Harga PN
] BELANJA DAERAH Rp. 15.9412.000,00
54 BELANJA OPERASI Rp. 15.842.000,00
5.4.02 Belanja Barang dan Jasa Rp. 15.942.000,00
5.4.02.02 Belanja Jasa Rp. 15.9412.000,00
5.4.02.02.04 Belanja Jasa Kantor Rp. 15.942.000,00
5.4.02.02.01.0061 | Belanja Tagihan Listrik Rp. 8.112.000,00
| #] Kecamatan Tapalang Barat
‘Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum Fp. 6.112.000.00
[- ] Tagihan Listrik Rp. 8.112.000,00
Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah
Rinci Perhitungan
Kode Rekening Uraian Jumlah
Koefisien Satuan Harga PPN
Tagihan listrik ;
Spesifikas - - £000 Kwh 1.352,00 0% Rp. £.112.000,00
5.1.02.02.04.0063 | Belanja KawatFaksimililnternet TV Berlangganan Rp. T.800.000,00
| # ] Kecamatan Tapalang Barat
‘Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum Rp. 7.800.000,00
[- ] Pulsa Internat Rp. 7.600.000,00
Internet Office | Perkantoran ,
Spesifikasi : Up o 30 M 12 Bulan ©50.000,00 0% Rp. 7.800.000,00
Jumilsh : | Rp. 15.812.000,00
Kab. Mamuiju,. ...
Camat KANTOR TAPALANG BARAT
JAHARUDDIN, 5.1P
MIF. 197306102006041020
SUB Penyediaan Jasa Pelayanan Umum Kantor

PELAKSANA & PENANGGUNGJAWAB SUB KEGIATAN

1. Pelaksana Sub kegiatan

Sub Kegiatan ini dilaksanakan oleh Kepala Seksi Palayanan Umum yang

diketahui oleh Sekretaris dan disetujui Kepala Kantor Kecamatan.

2. Penanggung Jawab

Penanggungjawab sub kegiatan

KecamatanTapalang Barat

3. Penerima Manfaat

ini

adalah Kepala Kepala Kantor

Penerima manfaat dari Sub Kegiatan Penyediaan Jasa Pelayanan Umum

Kantor adalah Pegawai Kantor Kecamatan Tapalang Barat Kabupaten

Mamuju




2.

WAKTU/JADWAL PELAKSANAAN

Pelaksanaan Sub Kegiatan Penyediaan Jasa Pelayanan Umum Kantor

direncanakan pada Bulan Januari — Desember 2025 yang disesuaikan dengan

Uraian RAK Kantor Kecamatan Tapalang Barat Kabupaten Mamuiju.

Uraian Ja| Fe |[Ma|Ap |Me | Ju |Ju | Ag | Se | Ok | No | De
n b r r i n | S p t p S
Sub Kegiatan Penyediaan Jasa Pelayanan Umum Kantor
Penyediaan Jasa
Pelayanan Umum \% \% \% \% \% \ \ \ \ \% \ \
Kantor

LOKASI KEGIATAN

Lokasi Pekerjaan di Wilayah Kecamatan Tapalang Barat Kabupaten Mamuiju.

ANGGARAN

Anggaran Sub. Kegiatan Penyediaan Jasa Pelayanan Umum Kantor sebesar Rp.
66.893.000,- melalui Dana Alokasi Umum (DAU)

Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah

Rinci Perhitungan

Kode Rekening Uralan Jumiah
Koefisien Satuan Harga PPN
5 BELANJA DAERAH Rp. 66.893.300,00
5.1 BELANJA OPERASI Rp. 66.893.300,00

51.01 Belanja Pegawal Rp. 44.640.000,00
5.1.01.03 Tambahan Penghasilan berdasarkan Perlimbangan Objekiif Lainnya ASN Rp. 44.640.000,00
5.1.01.03.07 Belanja Honorarium Rp. 39.480.000,00

5.1.01.03.07.0001

Belanja Honorarium Penanggungjawaban Pengelola Keuangan

Rp. 39.460.000,00

[ #] Kecamatan Tapalang Barat

Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum

Rp. 39.480.000,00

[ -] Jasa Administrasi Keuangan

Rp. 39.460.000,00




Rincian Anggaran Belanja Kegiatan

Satuan Kerja Perangkat Daerah
Rinci Perhitungan
Kode Rekening Uraian Jumlah
Koefisien Satuan Harga PPN
PEJABAT PENGELOLA KEUANGAN DAERAH
(PPED)VKUASA PENGGUNA ANGGARAN
(KPA) 12 Bulan 1.040.000,00 0% Fip. 12.480.000,00
Spesifikasi : Nilai pagu dana di atas s.d Rp
100 Juta
Pajabat Penatausahaan Keuangan (PPE)
SKPD
Spesifkasi - NilaiFagu Rp. 250 Juas.d Rp. | 12 Huken 570.000,00 L Rp. 6.840.000,00
Juta
PEJABATAM PELAKSAMA TEKNIS KEGIATAN
(PPTE) 12 Bulan 1.010.000,00 0% Rp. 12.120.000,00
Spesifikasi - Nilai Pagu Dana s Rp. 100 juta
BEMDAHARA PEMGELUARAN ATAL
BEMDAHARA PENERIMAAN
Spesifikasi - Niai pagu dana di atas Ap. 1 12 Bulan &70.000,00 0% Rp. 8.040.000,00
miliar s.Rp. 25 mil_..
5.1.01.03.08 Belanja Jasa Pengelolaan BMD Rp. 5.160.000,00
5.1.01.03.08.0002 | Belanja Jasa Pengelolaan BMD yang Tidak Menghasilkan Pendapatan Rp. 5.160.000,00
[ #] Kecamatan Tapalang Barat
Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum Fip. SO0
[-1Jasa Administrasi Keuangan Rp. 5.160.000,00
Pengurus Barang Milik Diaerah Pembantu
Spasifikasi - Nilai pagu dana di atas Rp. 500 | 12 Bulan 430.000,00 0% Fp. 5.160.000,00
juta s.d Ap. 1 mil_..
5.4.02 Belanja Barang dan Jasa Rp. 22.253.300,00
5.4.02.01 Belanja Barang Rp. 653.300,00
5.4.02.01.04 Belanja Barang Pakai Habis Rp. 653.300,00
5.4.02.01.01.0024 | Belanja Alat'Bahan untuk Kegiatan Kantor-Alat Tulis Kantor Ap. £53.300,00
[ #] Kecamatan Tapalang Barat
Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum P £33 2M1,00
[- ] Barang Pakai Habis Ap. £53.300,00
Kertas F4 HVS 70 Gram ’
Spesiiikasi : Folio F4 / 500 Lembar 3 Rim 6.000,00 0% Rp. 158.000,00
Hekter Besar dan Hekter Kecil
Spesifikasi : 2 Buah 2 Buah 40.000,00 0% Rp. 80.000,00
Ball Poin Sebra ¢ 600 / Faster
Spesifikasi : 1 Dos 3 Dos 37.600,00 0% Rp. 112.800,00
Catridge
Spesifikas! : Cafridge Epson 1 Buah 214.500,00 0% Rp. 214.500,00
T0461-72/73/7Color
Hecmachine / Hekter
Spesifikasi : Novus Stabil 2 Buah 15.000,00 0% Rp. 30.000,00
Peluru hekier
Spesiikasi : 24/6 3 Dos 6.000,00 0% Rp. 18.000,00
5.1.02.02 Belanja Jasa Rp. 21.600.000,00




Rincian Anggaran Belanja Kegiatan

Satuan Kerja Perangkat Daerah

Rinci Perhitungan

Camat KANTOR TAPALANG BARAT

JAHARUDDIN, S.1IP
NIP. 197306192006041020

Kode Rekening Uraian Jumlah
Koefisien Satuan Harga PPN
5.1.02.02.01 Belanja Jasa Kantor Rp. 21.600.000,00
5.1.02.02.01.0026 | Belanja Jasa Tenaga Administrasi Rp. 9.600.000,00
[ #] Kecamatan Tapalang Barat
Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum Rp- 9.600.000,00
[ -] Tenaga Non ASN Rp. 9.600.000,00
Tenaga Honorer A
pesifikasi - Sarjana (S1) 1x12 Orang Bulan 500.000,00 0% Rp. 6.000.000,00
Tenaga Honorer 5
Spesifikasi : SLTA Sederajat 1x12 Orang Bulan 300.000,00 0% Rp. 3.600.000,00
5.1.02.02.01.0030 | Belanja Jasa Tenaga Kebersihan Rp. 12.000.000,00
[ #] Kecamatan Tapalang Barat
Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum Rip. 12.000.000,00
[ -1 Jasa Kebersihan Rp. 12.000.000,00
Petugas Kebersihan
Spesifikasi : Dalam Kantor / Rumah Tangga/ | 1x 12 Orang Bulan 1.000.000.00 0% Rp. 12.000.000,00
Cleaning Service
Jumlah : | Rp. 66.693.300,00
Kab. Mamuju..........

5. PENUTUP

Demikian Kerangka Acuan Kerja (KAK) ini disampaikan sebagai panduan dalam

pelaksanaan Sub Kegiatan Tahun Anggaran 2025.

Dungkait,

Kepala Kantor

KecamatanTapalang Barat

JAHARUDDIN, S.Ip

NIP. 197012311993081011




KERANGKA ACUAN KERJA
TAHUN ANGGARAN 2025

Bidang Urusan . Urusan Penunjang Pemerintah
Organisasi . Kantor Kecamatan Tapalang Barat
Program : Program Penunjang Urusan Pemerintahan

Daerah Kabupaten/Kota

Kegiatan . Pemeliharaan Barang Milik Daerah Penunjang Urusan
Pemerintahan Daerah

KANTOR KECAMATAN TAPALANG BARAT
Tahun 2025



A. LATAR BELAKANG
1. Gambaran Umum

Kecamatan merupakan line office dari pemerintah daerah yang berhadapan

langsung dengan masyarakat dan mempunyai tugas membina desa/kelurahan

yang mempunyai tugas pokok meningkatkan koordinasi penyelenggaraan
pemerintahan, ketenteraman dan ketertiban umum, pelayanan publik, dan
pemberdayaan masyarakat kelurahan.

Tugas Pokok dan Fungsi Kecamatan

a. Penyusunan rencana pengendalian dan evaluasi pelaksanaan serta
penyusunan laporan.

b. Pelaksanaan tata usaha umum, kepegawaian dan perlengkapan rumah
tangga.

C. Pengelolaan urusan keuangan dan administrasi kecamatan.

d. Pengelolaan urusan umum, perencanaan, evaluasi dan pelaporan.

Adapun teknis pelaksanaan Kegiatan Pemeliharaan Barang Milik Daerah

Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah dimaksud meliputi:

a. Memfasilitasi Belanja Penyediaan Jasa Pemeliharaan, Biaya Pemeliharaan
dan Pajak Kendaraan Perorangan Dinas atau Kendaraan Dinas Jabatan

b. Memfasilitasi Belanja Pemeliharaan Peralatan dan Mesin Lainnya

2. Dasar Hukum

a. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 39 Tahun2006 tentang Tata
Cara Pengendalian dan Evaluasi Pelaksanaan Rencana Pembangunan;

b. Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor 86 Tahun 2017
tentang Tata Cara Perencanaan, Pengendalian Dan Evaluasi Pembangunan
Daerah, TataCara Evaluasi Rancangan Peraturan Daerah Tentang Rencana
Pembangunan Jangka Panjang Daerah DanRencana Pembangunan Jangka
Menengah Daerah, Serta Tata Cara Perubahan Rencana Pembangunan
Jangka Panjang Daerah, Rencana Pembangunan Jangka Menengah Daerah,
Dan Rencana Kerja Pemerintah Daerah;

C. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang Pembentukan Peraturan Perundang-
undangan (Lembar Negara Republik Indonesia Tahun 2011 Nomor 82, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5234);

d. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor 050-5889 Tahun 2021 tentang Hasil
Verifikasi, Validasi dan Inventarisasi Pemutakhiran Klasifikasi, Kodefikasi dan
Nomenklatur Perencanaan Pembangunan dan Keuangan Daerah,;

3. Maksud dan Tujuan
a. Maksud
Maksud dari disusunnya Kerangka Acuan ini adalah sebagai pedoman untuk
pelaksanaan Kegiatan Pemeliharaan Barang Milik Daerah Penunjang Urusan

Pemerintahan Daerah.



b. Tujuan

1.

2.

Tujuan dari Kegiatan Pemeliharaan Barang Milik Daerah Penunjang Urusan
Pemerintahan Daerah tepat waktu.
Meningkatkan Kinerja dan Produktifitas Pegawai serta Terlaksananya

pelayanan yang baik pada Kantor Kecamatan Tapalang Barat

RUANG LINGKUP PELAKSANAAN

Ruang lingkup Kegiatan Pemeliharaan Barang Milik Daerah Penunjang Urusan

Pemerintahan Daerah Pelaksanaan dan Pelaporan Kegiatan dengan tata cara

pelaksanaan sebagai berikut:

1. Metode Pelaksanaan

Pelaksanaan Kegiatan Pemeliharaan Barang Milik Daerah Penunjang Urusan

Pemerintahan Daerah melalui Metoda pelaksanaan serangkaian proses yang

dilaksanakan secara sistematis dengan metode Belanja Belanja Jasa Kantor,

Belanja Pemeliharaan Peralatan dan Mesin dan Belanja Pemeliharaan

Gedung dan Bangunan

2. Tahapan Pelaksanaan

a.
b.

C.

Membuat Kerangka Acuan Kegiatan.
Menyusun jadwal pelaksanaan Evaluasi Kinerja Perangkat Daerah
Membuat nota dinas pengajuan pencairan pelaksanaan kegiatan

Pemeliharaan Barang Milik Daerah Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah

. Membuat Laporan Akhir Kegiatan Pelaksanaan Kegiatan Rutinitas

Perkantoran setelah berakhirnya tahun anggarankegiatan.

. KELUARAN

Terselenggaranya Evaluasi Kinerja Perangkat Daerah pada Kantor Kecamatan

Tapalang Barat dalam bentuk pelaksanaan dan kegiatan Pemeliharaan Barang

Milik

Daerah Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah yang terdokumentasi dalam

bentuk laporan pada tahun 2025.

SuB

KEGIATAN :| Kendaraan Perorangan Dinas atau Kendaraan Dinas Jabatan

Penyediaan Jasa Pemeliharaan, Biaya Pemeliharaan, dan Pajak

PELAKSANA & PENANGGUNGJAWAB SUB KEGIATAN

a.

Pelaksana Sub kegiatan
Sub Kegiatan ini dilaksanakan oleh Kepala Seksi Palayanan Umum yang
diketahui oleh Sekretaris dan disetujui Kepala Kantor Kecamatan.
Penanggung Jawab
Penanggungjawab sub kegiatan ini adalah Kepala Kepala Kantor
Kecamatan Tapalang Barat
Penerima Manfaat
Penerima manfaat dari Sub Kegiatan Penyediaan Jasa Pemeliharaan, Biaya

Pemeliharaan, dan Pajak Kendaraan Perorangan Dinas atau Kendaraan



Dinas Jabatan adalah Pegawai Kantor Kecamatan Tapalang Barat

Kabupaten Mamuju

WAKTU/JADWAL PELAKSANAAN
Pelaksanaan Sub Kegiatan Penyediaan Jasa Pemeliharaan, Biaya Pemeliharaan,

dan Pajak Kendaraan Perorangan Dinas atau Kendaraan Dinas Jabatan
direncanakan pada Bulan Januari — Desember 2024 yang disesuaikan dengan

Uraian RAK Kantor Kecamatan Tapalang Barat Kabupaten Mamuiju.

Uraian Jan | Feb | Mar | Apr | Mei | Jun | Jul | Ags | Sep | Okt | Nop | Des

Sub Kegiatan Penyediaan Jasa Pemeliharaan, Biaya Pemeliharaan, dan Pajak
Kendaraan Perorangan Dinas atau Kendaraan Dinas Jabatan

Penyediaan
Jasa
Pemeliharaan,
Biaya
Pemeliharaan,
dan Pajak v s \ \ \ Y s \Y; \Y; \Y; v v
Kendaraan
Perorangan
Dinas atau
Kendaraan
Dinas Jabatan

LOKASI KEGIATAN

Lokasi Pekerjaan di Wilayah Kecamatan Tapalang Barat Kabupaten Mamuju.

ANGGARAN

Anggaran Sub. Kegiatan Penyediaan Jasa Pemeliharaan, Biaya Pemeliharaan,
dan Pajak Kendaraan Perorangan Dinas atau Kendaraan Dinas Jabatan sebesar
Rp. 45.397.500,- melalui Dana Alokasi Umum (DAU)

Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah

Kode Rekening

Uraian

Rinci Perhitungan

Jumlah

Koefisien

Satuan

Harga

PPN

BELANJA DAERAH

Rp. 45.397.500,00

5.1

BELANJA OPERASI

Rp. 45.397.500,00

5.1.02

Belanja Barang dan Jasa

Rp. 45.397.500,00

5.1.02.01

Belanja Barang

Rp. 5.197.500,00

5.1.02.01.01

Belanja Barang Pakai Habis

Rp. 5.197.500,00

5.1.02.01.01.0004

Belanja Bahan-Bahan Bakar dan Pelumas

Rp. 5.197.500,00

[ #] Kecamatan Tapalang Barat

Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum

Rp. 5.197.500,00

[ -] EEM Kendaraan Operasional

Rp. 5.197.500,00




1.

Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah
Rinci Perhitungan
Kode Rekening Uraian Jumiah
Koefisien Satuan Harga PPN
Bahan Bakar Minyak . o
Spesifikasi : Pertamax 350 Liter 14.850,00 0% Rp. 5.197.500,00
5.1.02.02 Belanja Jasa Rp. 5.200.000,00
5.1.02.02.01 Belanja Jasa Kantor Rp. 5.200.000,00
5.1.02.02.01.0067 | Belanja Pembayaran Pajak, Bea, dan Perizinan Rp. 5.200.000,00
[ #] Kecamatan Tapalang Barat
Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum Rp. 5.200.000,00
[ -] Pajak Kendaraan Mobil Rp. 3.200.000,00
Pajak STNK Mobil ; N
Spesifikasi : Pajak Kendaraan Bermotor 2 Lkt 1.600.000,00 0% Rp. 3.200.000,00
[ - ] Pajak Kendaraan Motor Rp. 2.000.000,00
Pajak STNK Motor ) N
Spesifikasi : Pajak Kendaraan Bermotor 10 Lkt 200.000,00 0% Rp. 2.000.000,00
5.1.02.03 Belanja Pemeliharaan Rp. 35.000.000,00
5.1.02.03.02 Belanja Pemeliharaan Peralatan dan Mesin Rp. 35.000.000,00
5.1.02.03.02.0035 | Belanja Pemeliharaan Alat Angkutan-Alat Angkutan Darat B Dinas Bermotor Perorangan Rp. 35.000.000,00
[ #] Kecamatan Tapalang Barat
Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum Fp. 35.000.000,00
[ - ] Pemeliharaan Kendaraan Dinas Roda Empa Rp. 20.000.000,00
[ -] Suku Cadang Kendaraan Dinas Rp. 15.000.000,00
Pemeliharaan Kendaraan Dinas
Spesifikasi : RODA DUA (Suku Cadang dan | 10 Unit 1.500.000,00 0% Rp. 15.000.000,00
Jasa Service)
Jumiah : | Rp. 45.397.500,00
Kab. Mamuju,........ccccovriiins
Camat KANTOR TAPALANG BARAT
JAHARUDDIN, S.IP
NIP. 197306192006041020
SUB Pemeliharaan Peralatan dan Mesin Lainnya

PELAKSANA & PENANGGUNGJAWAB SUB KEGIATAN

a. Pelaksana Sub kegiatan

Sub Kegiatan ini dilaksanakan oleh Kepala Seksi Palayanan Umum yang

diketahui oleh Sekretaris dan disetujui Kepala Kantor Kecamatan.

b. Penanggung Jawab

Penanggungjawab sub Kkegiatan

Kecamatan Tapalang Barat

c. Penerima Manfaat

ini

adalah Kepala Kepala Kantor

Penerima manfaat dari Sub Kegiatan Pemeliharaan Peralatan dan Mesin

Lainnya adalah Pegawai Kantor Kecamatan Tapalang Barat Kabupaten



Mamuju

WAKTU/JADWAL PELAKSANAAN
Pelaksanaan Sub Kegiatan Pemeliharaan Peralatan dan Mesin Lainnya

direncanakan pada Bulan Januari — Desember 2024 yang disesuaikan dengan

Uraian RAK Kantor Kecamatan Tapalang Barat Kabupaten Mamuiju.

Uraian Jan | Feb | Mar | Apr | Mei | Jun | Jul | Ags | Sep | Okt | Nop | Des
Sub Kegiatan Pemeliharaan Peralatan dan Mesin Lainnya
Pemeliharaan
Peralatan

: % v v v v v % % v % % v
dan Mesin
Lainnya

LOKASI KEGIATAN

Lokasi Pekerjaan di Wilayah Kecamatan Tapalang Barat Kabupaten Mamuiju.

ANGGARAN

Anggaran Sub. Kegiatan Pemeliharaan Peralatan dan Mesin Lainnya sebesar Rp.

2.200.000,- melalui Dana Alokasi Umum (DAU)

Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah

Kode Rekening

Uralan

Rinci Perhitungan

Jumlah

Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum

Koefisien Satuan Harga PPN

5 BELANJA DAERAH Rp. 2.200.000,00
5.1 BELANJA OPERASI Rp. 2.200.000,00
5.1.02 Belanja Barang dan Jasa Rp. 2.200.000,00
5.1.02.03 Belanja Pemeliharaan Rp. 2.200.000,00
5.1.02.03.02 Belanja Pemeliharaan Peralatan dan Mesin Rp. 2.200.000,00
5.1.02.03.02.0405 | Belanja Pemeliharaan Komputer-Komputer Unit-Personal Computer Rp. 1.500.000,00

[ # ] Kecamatan Tapalang Barat Rp. 1.500.000,00

[ -] Pemeliharaan Barang

Rp. 1.500.000,00




Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah

Rinci Perhitungan
Kode Rekening Uralan Jumlah
Koefisien Satuan Harga PPN

Pemeliharaan PC / Laptop

i o
Spesifikasi : Service Gomputer 3 Unit 500.000,00 0% Rp. 1.500.000,00

5.1.02.03.02.0409 | Belanja Pemeliharaan Komp Peralatan K Peralatan Personal Comp Rp. 700.000,00

r

[ #] Kecamatan Tapalang Barat

Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum Rp. 700.000,00
[ - ] Pemeliharaan Barang Rp. 700.000,00
Pemefharaan Printer 2 Unit 350.000,00 0% Rp. 700.000,00

Spesifikasi : Service Printer

Jumlah : Rp. 2.200.000,00

Kab. Mamuju,........omiinias
Camat KANTOR TAPALANG BARAT

JAHARUDDIN, 5.IP
NIP. 197306192006041020

5. PENUTUP

Demikian Kerangka Acuan Kerja (KAK) ini disampaikan sebagai panduan dalam

pelaksanaan Sub Kegiatan Tahun Anggaran 2025.

Dungkait,..................
Kepala Kantor

Kecamatan Tapalang Barat

JAHARUDDIN, S.Ip
NIP. .,




KERANGKA ACUAN KERJA
TAHUN ANGGARAN 2025

Bidang Urusan . Urusan Penunjang Pemerintah
Organisasi . Kantor Kecamatan Tapalang Barat
Program . Program Penyelenggaraan Pemerintahan Dan

Pelayanan Publik

Kegiatan . Koordinasi Penyelenggaraan Kegiatan Pemerintahan di
Tingkat Kecamatan

KANTOR KECAMATAN TAPALANG BARAT
Tahun 2025



A. LATAR BELAKANG

1. Gambaran Umum

Kecamatan merupakan line office dari pemerintah daerah yang berhadapan

langsung dengan masyarakat dan mempunyai tugas membina desa/kelurahan

yang mempunyai tugas pokok meningkatkan koordinasi penyelenggaraan

pemerintahan, ketenteraman dan ketertiban umum, pelayanan publik, dan

pemberdayaan masyarakat kelurahan.

Tugas Pokok dan Fungsi Kecamatan

a.

Penyusunan rencana pengendalian dan evaluasi pelaksanaan serta
penyusunan laporan.

Pelaksanaan tata usaha umum, kepegawaian dan perlengkapan rumah
tangga.

Pengelolaan urusan keuangan dan administrasi kecamatan.
Pengelolaan urusan umum, perencanaan, evaluasi dan pelaporan.

Adapun teknis pelaksanaan Sub Kegiatan Koordinasi/Sinergi Perencanaan
dan Pelaksanaan Kegiatan Pemerintahan dengan Perangkat Daerah dan
Instansi Vertikal Terkait dimaksud meliputi:

Memfasilitasi Belanja Alat/Bahan untuk kegiatan Kantor seperti Alat Tulis
Kantor dan Jilid dan Penggandaan.

Memfasilitasi Belanja Makanan dan Minuman Rapat

Memfasilitasi Belanja Sewa Peralatan dan Mesin.

2. Dasar Hukum

a. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 39 Tahun2006 tentang Tata

Cara Pengendalian dan Evaluasi Pelaksanaan Rencana Pembangunan;

Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor 86 Tahun 2017
tentang Tata Cara Perencanaan, Pengendalian Dan Evaluasi Pembangunan
Daerah, TataCara Evaluasi Rancangan Peraturan Daerah Tentang Rencana
Pembangunan Jangka Panjang Daerah DanRencana Pembangunan Jangka
Menengah Daerah, Serta Tata Cara Perubahan Rencana Pembangunan
Jangka Panjang Daerah, Rencana Pembangunan Jangka Menengah Daerah,

Dan Rencana Kerja Pemerintah Daerah;

Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang Pembentukan Peraturan Perundang-
undangan (Lembar Negara Republik Indonesia Tahun 2011 Nomor 82, Tambahan

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5234);

Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor 050-5889 Tahun 2021 tentang Hasil
Verifikasi, Validasi dan Inventarisasi Pemutakhiran Klasifikasi, Kodefikasi dan

Nomenklatur Perencanaan Pembangunan dan Keuangan Daerah;



3.

Maksud dan Tujuan
a. Maksud
Maksud dari disusunnya Kerangka Acuan ini adalah sebagai pedoman
untuk pelaksanaan  Kegiatan Koordinasi

Penyelenggaraan Kegiatan Pemerintahan di Tingkat Kecamatan
b, Tujuan

A. Tujuan dari Kegiatan Koordinasi Penyelenggaraan Kegiatan Pemerintahan di
Tingkat Kecamatan tepat waktu.
B. Meningkatkan Kinerja dan Produktifitas Pegawai serta Terlaksananya

pelayanan yang baik pada Kantor Kecamatan Tapalang Barat

C. RUANG LINGKUP PELAKSANAAN

Ruang lingkup Kegiatan Koordinasi Penyelenggaraan Kegiatan Pemerintahan di
Tingkat Kecamatan Pelaksanaan dan Pelaporan Kegiatan dengan tata cara
pelaksanaan sebagai berikut:
a. Metode Pelaksanaan
Pelaksanaan Kegiatan Koordinasi Penyelenggaraan Kegiatan Pemerintahan di
Tingkat Kecamatan melalui Metoda pelaksanaan serangkaian proses yang
dilaksanakan secara sistematis dengan metode Belanja Memfasilitasi Belanja
Alat/Bahan untuk kegiatan Kantor seperti Alat Tulis Kantor dan Jilid dan
Penggandaan, Belanja Makanan dan Minuman Rapat dan Sewa Peralatan dan
Mesin
b. Tahapan Pelaksanaan
1. Membuat Kerangka Acuan Kegiatan.
2. Menyusun jadwal pelaksanaan Evaluasi Kinerja Perangkat Daerah

3. Membuat nota dinas pengajuan pencairan pelaksanaan kegiatan
Koordinasi Penyelenggaraan Kegiatan Pemerintahan di Tingkat Kecamatan

4. Membuat Laporan Akhir Kegiatan Pelaksanaan Kegiatan Rutinitas
Perkantoran setelah berakhirnya tahun anggarankegiatan.

D. KELUARAN

Terselenggaranya Evaluasi Kinerja Perangkat Daerah pada Kantor Kecamatan
Tapalang Barat dalam bentuk pelaksanaan dan kegiatan Koordinasi
Penyelenggaraan Kegiatan Pemerintahan di Tingkat Kecamatan yang

terdokumentasi dalam bentuk laporan pada tahun 2025.

SUB Koordinasi/Sinergi Perencanaan dan Pelaksanaan Kegiatan
KEGIATAN :| Pemerintahan dengan Perangkat Daerah dan Instansi Vertikal
Terkait




1. PELAKSANA & PENANGGUNGJAWAB SUB KEGIATAN

a. Pelaksana Sub kegiatan
Sub Kegiatan ini dilaksanakan oleh Kepala Seksi Pemberdayaan Masyarakat
Desa yang diketahui oleh Sekretaris dan disetujui Kepala Kantor Kecamatan.

b. Penanggung Jawab
Penanggungjawab sub kegiatan ini adalah Kepala Kepala Kantor
Kecamatan Tapalang Barat

c. Penerima Manfaat
Penerima manfaat dari Sub Kegiatan Koordinasi/Sinergi Perencanaan dan
Pelaksanaan Kegiatan Pemerintahan dengan Perangkat Daerah dan
Instansi Vertikal Terkait adalah Pegawai Kantor Kecamatan Tapalang Barat

Kabupaten Mamuju

2. WAKTU/JADWAL PELAKSANAAN
Pelaksanaan Sub Kegiatan Koordinasi/Sinergi Perencanaan dan Pelaksanaan

Kegiatan Pemerintahan dengan Perangkat Daerah dan Instansi Vertikal Terkait
direncanakan pada Bulan Januari — Maret 2024 yang disesuaikan dengan Uraian
RAK Kantor Kecamatan Tapalang Barat Kabupaten Mamuiju.

Ja | Fe | Ma | Ap | Me | Ju Jul Ag | Se | Ok | No | De

Uraian n b r r [ n S p t p S

Sub Kegiatan Koordinasi/Sinergi Perencanaan dan Pelaksanaan Kegiatan
Pemerintahan dengan Perangkat Daerah dan Instansi Vertikal

Kegiatan
Koordinasi/Siner
gi Perencanaan
dan Pelaksanaan
Kegiatan
Pemerintahan
dengan
Perangkat Daerah
dan Instansi
Vertikal

3. LOKASI KEGIATAN

Lokasi Pekerjaan di Wilayah Kecamatan Tapalang Barat Kabupaten Mamuju.

4.  ANGGARAN

Anggaran Sub. Koordinasi/Sinergi Perencanaan dan Pelaksanaan Kegiatan
Pemerintahan dengan Perangkat Daerah dan Instansi Vertikal Terkait sebesar
Rp. 21.796.000,- melalui Dana Alokasi Umum (DAU)



Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah

Rinei Perhitungan

Kode Rekening Uraian Jumlah
Koefisien Satuan Harga PPN
5 BELANJA DAERAH Rp. 21.796.450,00
5.1 BELANJA OPERASI Rp. 21.796.450,00
5.1.02 Belanja Barang dan Jasa Rp. 21.796.450,00
5.1.02.01 Belanja Barang Rp. 17.436.450,00
5.1.02.01.01 Belanja Barang Pakai Habis Rp. 17.436.450,00
5.1.02.01.01.0024 | Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Alat Tulis Kantor Rp. 890.450,00
[ #] Kecamatan Tapalang Barat
Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum Rp. 830.450,00
[ - ] Barang Pakai Habis Rp. 890.450,00
Kertas F4 HVS 70 Gram ’
Spesifikasi : Folio F4 / 500 Lembar 3 Rim 6.000,00 0% Rp. 198.000,00
Ball Poin Sebra ¢ 600 / Faster
Spesifikasi : 1 Dos 2 Dos 37.600,00 0% Rp. 75.200,00
Catridge
Spesifikasi : Catridge Canon 811 Colour 1 Bush 336.000,00 0% Rp. 336.000,00
Caln'dsge
pesifikasi : Catridge Epson 1 Buah 214.500,00 0% Rp. 214.500,00
T0461-7273/7Color
Hecmachine / Hekter
Spesifikasi : Max - HD 10 1 Buah 18.750,00 0% Rp. 18.750,00
Peluru hekter
Spesiiikasi : 24/6 1 Dos 6.000,00 0% Rp. 6.000,00
Peluru hekier
Spesifikasi : 2378 1 Dos 12.000,00 0% Rp. 12.000,00
Hecmachine / Hekter
Spestlikasi : Novus Stabil 2 Buah 15.000,00 0% Rp. 30.000,00
5.1.02.01.01.0026 | Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Bahan Cetak Rp. 646.000,00
[ #] Kecamatan Tapalang Barat
Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasl Umum Rp- 646.000,00
[ -] Bahan Cetak/Penggandaan Rp. 646.000,00
Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-
Bahan Cetak 500 Lembar 500,00 0% Rp. 250.000,00
Baliho
Spesilikasi : Mamuju ] Meter 66.000,00 0% Rp. 396.000.00
5.1.02.01.01.0052 | Belanja Makanan dan Minuman Rapat Rp. 15.900.000,00
[ #] Kecamatan Tapalang Barat
‘Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum Rp. 15.300.000,00
[ -1 Makan dan Minum Rp. 15.900.000,00
Makan 300 Orang 35.000.00 0% Rp. 10.500.000,00

Spesifikasi : Harian/Rapat/Lapangan




Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah

Rinci Perhitungan
Kode Rekening Uraian Jumlah
Koefisien Satuan Harga PPN
Snack / Kudapan / Makanan Ringan o
‘Spesifikasi : Harlan/Rapat/Lapangan 300 Orang 18.000,00 0% Rp. 5.400.000,00
5.1.02.02 Belanja Jasa Rp. 4.360.000,00
5.1.02.02.04 Belanja Sewa Peralatan dan Mesin Rp. 4.360.000,00
5.1.02.02.04.0355 | Belanja Sewa Peralatan Umum Rp. 4.360.000,00

[ # ]| Kecamatan Tapalang Barat

Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum Rp. 4.360.000,00

[ -] Sewa Kursi Rp. 2.160.000,00
Sewa Kursi -

‘Spesifikasi : Kursi Biasa 300 Buah 7.200,00 0% Rp. 2.160.000,00

[ -] Sewa Terowongan Rp. 2.200.000,00
Sewa Tenda Terowongan -

Spesifikasi : - 4 Buah 550.000,00 0% Rp. 2.200.000.00

Jumlah : | Rp. 21.796.450,00

Kab. Mamuju,........c.coeennmeennnnas
Camat KANTOR TAPALANG BARAT

JAHARUDDIN, S5.1P
MIP. 197306192006041020

5. PENUTUP
Demikian Kerangka Acuan Kerja (KAK) ini disampaikan sebagai panduan dalam

pelaksanaan Sub Kegiatan Tahun Anggaran 2025.

Dungkait,
Kepala Kantor

Kecamatan Tapalang Barat

JAHARUDDIN, S.Ip
NIP. o




KERANGKA ACUAN KERJA
TAHUN ANGGARAN 2025

Bidang Urusan . Urusan Penunjang Pemerintah
Organisasi . Kantor Kecamatan Tapalang Barat
Program . Program Penyelenggaraan Pemerintahan Dan

Pelayanan Publik

Kegiatan . Pelaksanaan Urusan Pemerintahan yang Dilimpahkan
kepada Camat

KANTOR KECAMATAN TAPALANG BARAT
Tahun 2025



A. LATAR BELAKANG

1. Gambaran Umum

Kecamatan merupakan line office dari pemerintah daerah yang berhadapan

langsung dengan masyarakat dan mempunyai tugas membina desa/kelurahan

yang mempunyai tugas pokok meningkatkan koordinasi penyelenggaraan

pemerintahan, ketenteraman dan ketertiban umum, pelayanan publik, dan

pemberdayaan masyarakat kelurahan.

Tugas Pokok dan Fungsi Kecamatan

a.

Penyusunan rencana pengendalian dan evaluasi pelaksanaan serta

penyusunan laporan.

. Pelaksanaan tata usaha umum, kepegawaian dan perlengkapan rumah

tangga.

c. Pengelolaan urusan keuangan dan administrasi kecamatan.

d.
Adapun teknis pelaksanaan Kegiatan Pelaksanaan Urusan Pemerintahan

a.

b.

C.

Pengelolaan urusan umum, perencanaan, evaluasi dan pelaporan.

yang Dilimpahkan kepada Camat dimaksud meliputi:

Memfasilitasi Belanja Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Alat Tulis
Kantor,
Memfasilitasi Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Bahan Cetak

Memfasilitasi Belanja Jasa Tenaga Administras

2. Dasar Hukum

a.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 39 Tahun 2006 tentang
Tata Cara Pengendalian dan Evaluasi Pelaksanaan Rencana
Pembangunan;

Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor 86 Tahun 2017
tentang Tata Cara Perencanaan, Pengendalian Dan Evaluasi
Pembangunan Daerah, Tata Cara Evaluasi Rancangan Peraturan Daerah
Tentang Rencana Pembangunan Jangka Panjang Daerah Dan Rencana
Pembangunan Jangka Menengah Daerah, Serta Tata Cara Perubahan
Rencana Pembangunan Jangka Panjang Daerah, Rencana Pembangunan
Jangka MenengahDaerah, Dan Rencana Kerja Pemerintah Daerah;
Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang Pembentukan Peraturan

Perundang-undangan (Lembar Negara Republik Indonesia Tahun 2011 Nomor 82,

Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5234);

. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor 050-5889 Tahun 2021 tentang

Hasil Verifikasi, Validasi dan Inventarisasi Pemutakhiran Klasifikasi,
Kodefikasi dan Nomenklatur Perencanaan Pembangunan dan Keuangan

Daerah;



3. Maksud dan Tujuan
a. Maksud

Maksud dari disusunnya Kerangka Acuan ini adalah sebagai pedoman
untuk pelaksanaan sub Kegiatan Pelaksanaan Urusan Pemerintahan yang

terkait dengan Nonperizinan

b. Tujuan

1.

Tujuan dari Kegiatan Pelaksanaan Urusan Pemerintahan yang Dilimpahkan
kepada Camat tepat waktu.
Meningkatkan Kinerja dan Produktifitas Pegawai serta Terlaksananya

pelayanan yang baik pada Kantor Kecamatan Tapalang Barat

B. RUANG LINGKUP PELAKSANAAN

Ruang lingkup Kegiatan Pelaksanaan Urusan Pemerintahan yang Dilimpahkan

kepada Camat Pelaksanaan dan Pelaporan Kegiatan dengan tata cara

pelaksanaan sebagai berikut:

a. Metode Pelaksanaan
Pelaksanaan Kegiatan Pelaksanaan Urusan Pemerintahan yang Dilimpahkan
kepada Camat melalui Metoda pelaksanaan serangkaian proses yang
dilaksanakan secara sistematis dengan metode Belanja Belanja Alat/Bahan
untuk Kegiatan Kantor-Alat Tulis Kantor, Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan
Kantor- Bahan Cetak dan Belanja Jasa Tenaga Administrasi
b. Tahapan Pelaksanaan
1. Membuat Kerangka Acuan Kegiatan.
2. Menyusun jadwal pelaksanaan Evaluasi Kinerja Perangkat Daerah
3. Membuat nota dinas pengajuan pencairan pelaksanaan kegiatan
Pelaksanaan Urusan Pemerintahan yang Dilimpahkan kepada Camat
4. Membuat Laporan Akhir Kegiatan Pelaksanaan Kegiatan Rutinitas
Perkantoran setelah berakhirnya tahun anggarankegiatan.
C. KELUARAN

Terselenggaranya Evaluasi Kinerja Perangkat Daerah pada Kantor Kecamatan

Tapalang Barat dalam bentuk pelaksanaan dan kegiatan Pelaksanaan Urusan

Pemerintahan yang Dilimpahkan kepada Camat yang terdokumentasi dalam bentuk

laporan pada tahun 2025.

SUB

KEGIATAN :| Nonperizinan

Pelaksanaan Urusan Pemerintahan yang terkait dengan

PELAKSANA & PENANGGUNGJAWAB SUB KEGIATAN

a.

Pelaksana Sub kegiatan

Sub Kegiatan ini dilaksanakan oleh Kepala Seksi Pelayanan Umum yang

diketahui oleh Sekretaris dan disetujui Kepala Kantor Kecamatan.

Penanggung Jawab



Penanggungjawab sub kegiatan ini adalah Kepala Kepala Kantor
Kecamatan Tapalang Barat

c. Penerima Manfaat
Penerima manfaat dari Sub Kegiatan Pelaksanaan Urusan Pemerintahan

yang terkait dengan Nonperizinan adalah Masyarakat

WAKTU/JADWAL PELAKSANAAN
Pelaksanaan Sub Kegiatan Pelaksanaan Urusan Pemerintahan yang terkait

dengan Nonperizinan direncanakan pada Bulan Januari — Desember 2024 yang
disesuaikan dengan Uraian RAK Kantor Kecamatan Tapalang Barat Kabupaten

Mamuiju.

Uraian Jan | Feb | Mar | Apr | Mei | Jun | Jul | Ags | Sep | Okt | Nop | Des

Sub Kegiatan Pelaksanaan Urusan Pemerintahan yang terkait dengan Nonperizinan

Pelaksanaan
Urusan
Pemerintahan
yang terkait
dengan
Nonperizinan

LOKASI KEGIATAN

Lokasi Pekerjaan di Wilayah Kecamatan Tapalang Barat Kabupaten Mamuju.

ANGGARAN
Anggaran Sub. Pelaksanaan Urusan Pemerintahan yang terkait dengan
Nonperizinan sebesar Rp. 24.838.250,- melalui Dana Alokasi Umum (DAU)

Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah
Rinci Perhitungan
Kode Rekening Uraian Jumlah
Koefisien Satuan Harga PPN
5 BELANJA DAERAH Rp. 24.638.250,00
5.1 BELANJA OPERASI Rp. 24.638.250,00
5.1.02 Belanja Barang dan Jasa Rp. 24.838.250,00
5.1.02.01 Belanja Barang Rp. 5.718.250,00
5.1.02.01.01 Belanja Barang Pakai Habis Rp. 5.718.250,00
5.1.02.01.01.0024 | Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Alat Tulis Kanior Rp. 5.273.650,00
(#] ';z:;irlanl;n": ﬁ::::g ?r‘::;rer Umum-Dana Alokasi Umum Hp. 5.273.650,00
[ - ] Barang Pakai Habis Rp. 3.478.900,00




Rincian Anggaran Belanja Keglatan

Satuan Kerja Perangkat Daerah
Rinci Perhitungan
Kode Rekening Uraian Jumlah
Koefisien Satuan Harga PPN

mné;imsirznﬁﬂd /500 Lembar o Fim eanmm o o oM
Buku Agenda

Spesifikasi - Organizer CN X 338 10 Buah 4200000 0% o 200N
e pmahast Fae 100 3 Fim seanan o Fie sz0000
Ball Pg;';fsmm ) —_— 2 Dos 78.000,00 0% Rp. 156.000,00
REFILL TINTA

Spesifikasi : Epson Black / Color 70 ml 2 Buah 120000 o i L0000
Map g::fi;m I 10 Buah 12.500,00 0% Rp. 125.000,00
Ball mﬁ?mﬁ“ﬁ 2 Dos 37.600,00 0% Rp. 75.200,00
Hmsﬂmam 010 1 Buah 18.750,00 0% Rp. 18.750,00
e aaivass-Nowus Sichi 3 Buah 15000, 0% . 5000
qur;;-;'gﬁz; - 5 Kotak £.000,00 0% Rp. 30.000,00
Felur;pf!.ﬂslfﬁig - 2 Hotak 12.000,00 0% Rp. 24.000,00




Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah

Rinci Perhitungan
Kode Rekening Uraian Jumlah
Koefisien Satuan Harga PPN
Kenagpsei'i‘;;:;‘:ﬂuk " 1 Rim 78.000,00 0% Rp. 78.000,00
Stnugﬂpaei . 16 Buah 1.000,00 0% Rp. 16.000,00
Fensgpeaiﬁkasi : Faber Castell 28 : Buah A o - 40000
Sﬁdﬂs'peaiﬁkaﬂ < Arbion 80 7 Bugh 14.000,00 0% Rp. 08.000,00
Stahigp\e'i's?éﬂ:si B B Buah 12.000,00 0% Rp. 06.000,00
Stamgp":ﬁ?ﬁﬂ:ﬂfﬂme an 1 Buzh 21.000,00 0% Rp. 21.000,00
Stnngﬂpzna Ezlal:l N 12 Buah £.000,00 0% Rp. 72.000,00
Stnn;ﬂ;i EEI:; ol 1 Buah 4.200,00 0% Rp. 46.200,00
Tintassphzg?gfalﬂ T 3 Batal 20.350,00 0% Rp. 61.050,00
Stnugﬂpaei Efasgk ) 3 Buah 5.500,00 0% Rp. 16.500,00
*‘mﬂlgseaiﬁkaﬂ 102980 2 Do 21,600,00 0% Rp. 43.200,00

D. PENUTUP
Demikian Kerangka Acuan Kerja (KAK) ini disampaikan sebagai panduan dalam

pelaksanaan Kegiatan dan Sub Kegiatan Tahun Anggaran 2025.

Dungkait........................
Kepala Kantor

Kecamatan Tapalang Barat

JAHARUDDIN, S.Ip
NIP. .




KERANGKA ACUAN KERJA
TAHUN ANGGARAN 2025

Bidang Urusan . Urusan Penunjang Pemerintah

Organisasi :  Kantor Kecamatan Tapalang Bareat

Program . Program Koordinasi Ketentraman Dan Ketertiban
Umum

Kegiatan . Koordinasi Penerapan Dan Penegakan Peraturan

Daerah Dan Peraturan Kepala Daerah

KANTOR KECAMATAN TAPALANG BARAT
Tahun 2025



A.

LATAR BELAKANG

1. Gambaran Umum

Kecamatan merupakan line office dari pemerintah daerah yang berhadapan
langsung dengan masyarakat dan mempunyai tugas membina desa/kelurahan
yang mempunyai tugas pokok meningkatkan koordinasi penyelenggaraan
pemerintahan, ketenteraman dan ketertiban umum, pelayanan publik, dan
pemberdayaan masyarakat kelurahan.
Tugas Pokok dan Fungsi Kecamatan
a.Penyusunan rencana pengendalian dan evaluasi pelaksanaan serta
penyusunan laporan.
b. Pelaksanaan tata usaha umum, kepegawaian dan perlengkapan rumah
tangga.
c. Pengelolaan urusan keuangan dan administrasi kecamatan.
d. Pengelolaan urusan umum, perencanaan, evaluasi dan pelaporan.
Adapun teknis pelaksanaan Kegiatan Koordinasi Penerapan Dan Penegakan
Peraturan Daerah Dan Peraturan Kepala Daerah meliputi:
a. Memfasilitasi Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Alat Tulis Kantor.
b. Memfasilitasi Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Bahan Cetak

c. Memfasilitasi Belanja Perjalanan Dinas Dalam Kota.

2. Dasar Hukum

a. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 39 Tahun 2006 tentang
Tata Cara Pengendalian dan Evaluasi Pelaksanaan Rencana
Pembangunan;

b. Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor 86 Tahun 2017
tentang Tata Cara Perencanaan, Pengendalian Dan Evaluasi
Pembangunan Daerah, Tata Cara Evaluasi Rancangan Peraturan Daerah
Tentang Rencana Pembangunan Jangka Panjang Daerah Dan Rencana
Pembangunan Jangka Menengah Daerah, Serta Tata Cara Perubahan
Rencana Pembangunan Jangka Panjang Daerah, Rencana Pembangunan
Jangka MenengahDaerah, Dan Rencana Kerja Pemerintah Daerah;

C. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang Pembentukan Peraturan
Perundang-undangan (Lembar Negara Republik Indonesia Tahun 2011 Nomor 82,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5234);

d. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor 050-5889 Tahun 2021 tentang
Hasil Verifikasi, Validasi dan Inventarisasi Pemutakhiran Klasifikasi,
Kodefikasi dan Nomenklatur Perencanaan Pembangunan dan Keuangan

Daerah;



3. Maksud dan Tujuan
a. Maksud
Maksud dari disusunnya Kerangka Acuan ini adalah sebagai pedoman
untuk pelaksanaan Kegiatan Koordinasi Penerapan Dan Penegakan
Peraturan Daerah Dan Peraturan Kepala Daerah
b. Tujuan
1. Tujuan dari Kegiatan Koordinasi Penerapan Dan Penegakan Peraturan
Daerah Dan Peraturan Kepala Daerah tepat waktu.
2. Meningkatkan Kinerja dan Produktifitas Pegawai serta Terlaksananya
pelayanan yang baik pada Kantor Kecamatan Tapalang Barat
RUANG LINGKUP PELAKSANAAN
Ruang lingkup Kegiatan Koordinasi Penerapan Dan Penegakan Peraturan Daerah
Dan Peraturan Kepala Daerah, Pelaksanaan dan Pelaporan Kegiatan dengan tata
cara pelaksanaan sebagai berikut:
a. Metode Pelaksanaan
Pelaksanaan Kegiatan Koordinasi Penerapan Dan Penegakan Peraturan
Daerah Dan Peraturan Kepala Daerah melalui Metoda pelaksanaan
serangkaian proses yang dilaksanakan secara sistematis dengan metode
Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Alat Tulis Kantor, Belanja
Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Bahan Cetak dan Belanja Perjalanan Dinas
Dalam Kota.
b. Tahapan Pelaksanaan :
1. Membuat Kerangka Acuan Kegiatan.
2. Menyusun jadwal pelaksanaan Evaluasi Kinerja Perangkat Daerah
3. Membuat nota dinas pengajuan pencairan pelaksanaan kegiatan Koordinasi
Penerapan Dan Penegakan Peraturan Daerah Dan Peraturan Kepala Daerah
4. Membuat Laporan Akhir Kegiatan Pelaksanaan Kegiatan Rutinitas

Perkantoran setelah berakhirnya tahun anggarankegiatan.

KELUARAN

Terselenggaranya Evaluasi Kinerja Perangkat Daerah pada Kantor Kecamatan
Tapalang Bareat dalam bentuk pelaksanaan dan kegiatan Koordinasi Penerapan
Dan Penegakan Peraturan Daerah Dan Peraturan Kepala Daerah yang

terdokumentasi dalam bentuk laporan pada tahun 2025.

Koordinasi/Sinergi dengan Perangkat Daerah yang Tugas dan Fungsinya
di Bidang Penegakan Peraturan Perundang-Undangan dan/atau
Kepolisian Negara Republik Indonesia direncanakan

SUB
KEGIATAN :

PELAKSANA & PENANGGUNGJAWAB SUB KEGIATAN

a. Pelaksana Sub kegiatan



Sub Kegiatan ini dilaksanakan oleh Kepala Seksi Kasi Ketentraman dan

Ketertiban Umum yang diketahui oleh Sekretaris dan disetujui Kepala Kantor

Kecamatan.

b. Penanggung Jawab

Penanggungjawab sub Kkegiatan ini adalah Kepala Kepala Kantor

Kecamatan Tapalang Bareat

c. Penerima Manfaat

Penerima manfaat dari Sub Kegiatan Koordinasi/Sinergi dengan Perangkat

Daerah yang Tugas dan Fungsinya di Bidang Penegakan Peraturan

Perundang-Undangan dan/atau Kepolisian Negara Republik Indonesia

adalah Masyarakat, apparat Desa dan Staf Kecamatan Tapalang Bareat

WAKTU/JADWAL PELAKSANAAN

Pelaksanaan Sub Kegiatan Koordinasi/Sinergi dengan Perangkat Daerah yang

Tugas dan Fungsinya di Bidang Penegakan Peraturan Perundang-Undangan

dan/atau Kepolisian Negara Republik Indonesia direncanakan pada Bulan Oktober

— Desember 2025 yang disesuaikan dengan Uraian RAK Kantor Kecamatan

Tapalang Bareat Kabupaten Mamuju.

Uraian Jan | Feb | Mar | Apr | Mei | Jun | Jul | Ags | Sep | Okt | Nop

Des

Sub Kegiatan Koordinasi/Sinergi dengan Perangkat Daerah yang Tugas dan Fungsinya di
Bidang Penegakan Peraturan Perundang-Undangan dan/atau Kepolisian Negara Republik

Indonesia direncanakan

Koordinasi/Sinergi

dengan Perangkat

Daerah yang Tugas
dan Fungsinya di

Bidang Penegakan Vv Vv

Peraturan Perundang-
Undangan dan/atau
Kepolisian Negara
Republik Indonesia
direncanakan

LOKASI KEGIATAN

Lokasi Pekerjaan di Wilayah Kecamatan Tapalang Bareat Kabupaten Mamuju.

ANGGARAN

Anggaran Sub. Kegiatan Koordinasi/Sinergi dengan Perangkat Daerah yang

Tugas dan Fungsinya di Bidang Penegakan Peraturan Perundang-Undangan




dan/atau Kepolisian Negara Republik Indonesia sebesar Rp.8.238.000,- melalui
Dana Alokasi Umum (DAU) Kelurahan

Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah

Rinci Perhitungan
Kode Rekening Uraian Jumilah
Koefisien | Satuan Harga PPM
5 BELAMNJA DAERAH Rp. 8.238.000,00
54 BELAMJA OPERASI Rp. 8.238.000,00
5.1.02 Belanja Barang dan Jasa Rp. 8.238.00:0,00
4020 Belanja Barang Rp. 2.438.00:0,00
sSA.0201.04 Belanja Barang Pakai Habis Rp. 2.438.000,00
5.1.02.01.01.0024 | Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Alat Tulis Kantor RAp. 318.000,00

[# ] Kecamatan Tapalang Barat

‘Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum Ap. 316.000,00
[- ] Belanja Habis Pakai Ap. 318.000,00
Kertas F4 HV'S 70 Gram N
Spesifikasi - Folio F4 / 500 Lembar 2 Rim ©6.000,00 0% Rp. 132.000,00
REFILL TINTA
Spesifikasi : Epson Black / Color 70 ml 1 Botol 132.000,00 0% Rp. 132.000,00
Jepit kartas
Spesifikasi : Buldog C17 o Buah 6.000,00 0% Rp. 54.000,00
5.1.02.01.01.0052 | Belanja Makanan dan Minuman Rapat Rp. 2.120.00:0,00

[ # ] Kecamatan Tapalang Barat

‘Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum Rp. 2.120.000,00

[- ] Makan Minum Rp. 2.120.000,00
Makan o5
Sresifikasi - Harian/Fapat gan 40 Orang 35.000,00 0% Fp. 1.400.000,00
Snack / Kudapan / Makanan Ringan
Spesias: - HaranFapat gan 40 Orang 18.000,00 0% Rp. 720.000,00
5.4.02.02 Belanja Jasa Rp. 1.800.00:0,00
S5.4.02.02.04 Belanja Jasa Kantor Rp. 1.800.00:0,00
5.4.02.02.01.0003 | Honorarium Narasumber atau Pembahas, Mederator, Pembawa Acara, dan Panitia Rp. 1.800.00:0,00
[# ] Kecamatan Tapalang Barat
‘Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum Fip. 1.800.000,00
[ - ] Honor Narasumber Rp. 1.800.0:0:0,00

Honorarium Marasumber / Pembahas
Spesifikasi - Pejabat Esslon Il kebawah | 2 Orang D00.000,00 0% Rp. 1.800.000,00
wana disetarakan

Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah

Rinci Perhitungan
Kode Rekening Uraian Jumlah
Koefisien Satuan Harga PPN
Pengganti Transport Pesera
Spesifikasi : - 40 Orang 10:0.000, 00 0% Fp. 4.000.000,00
Jumilah : Rp. 8.238.000,00

Kab. Mamuj. oo cecocooceeecee
Camat KANTOR TAPALANG BARAT

JAHARUDDIM, S.IP
NIP. 19730619200604 1020

5. PENUTUP
Demikian Kerangka Acuan Kerja (KAK) ini disampaikan sebagai panduan dalam
pelaksanaan Sub Kegiatan Tahun Anggaran 2025.

Dungkait...................
Kepala Kantor

Kecamatan Tapalang Bareat

JAHARUDDIN, S.Ip




KERANGKA ACUAN KERJA
TAHUN ANGGARAN 2025

Bidang Urusan :  Urusan Penunjang Pemerintah

Organisasi . Kantor Kecamatan Tapalang Barat

Program . Program Penyelenggaraan Urusan Pemerintahan
Umum

Kegiatan . Penyelenggaraan Urusan Pemerintahan Umum Sesuai

Penugasan Kepala Daerah

KANTOR KECAMATAN Tapalang Barat
Tahun 2025



A. LATAR BELAKANG

1. Gambaran Umum

Kecamatan merupakan line office dari pemerintah daerah yang berhadapan

langsung dengan masyarakat dan mempunyai tugas membina desa/kelurahan

yang mempunyai tugas pokok meningkatkan koordinasi penyelenggaraan

pemerintahan, ketenteraman dan ketertiban umum, pelayanan publik, dan

pemberdayaan masyarakat kelurahan.

Tugas Pokok dan Fungsi Kecamatan

a.

C.

d.

Penyusunan rencana pengendalian dan evaluasi pelaksanaan serta

penyusunan laporan.

. Pelaksanaan tata usaha umum, kepegawaian dan perlengkapan rumah

tangga.
Pengelolaan urusan keuangan dan administrasi kecamatan.

Pengelolaan urusan umum, perencanaan, evaluasi dan pelaporan.

Adapun teknis pelaksanaan Kegiatan Penyelenggaraan Urusan Pemerintahan

Umum Sesuai Penugasan Kepala Daerah meliputi:

a.

b.

d.

e.

Memfasilitasi Belanja Barang dan Jasa.

Memfasilitasi Belanja Barang Habis Pakai

Memfasilitasi Belanja Alat/Bahan untuk kegiatan Kantor seperti Alat Tulis
Kantor dan Jilid dan Penggandaan.

Memfasilitasi Belanja Makanan dan Minuman Rapat

Memfasilitasi Belanja PerjalananDinas Dalam Negeri.

2. Dasar Hukum

a.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 39 Tahun 2006 tentang
Tata Cara Pengendalian dan Evaluasi Pelaksanaan Rencana Pembangunan;
Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor 86 Tahun 2017
tentang Tata Cara Perencanaan, Pengendalian Dan Evaluasi Pembangunan
Daerah, TataCara Evaluasi Rancangan Peraturan Daerah Tentang Rencana

Pembangunan Jangka Panjang Daerah DanRencana Pembangunan Jangka



Menengah Daerah, Serta Tata Cara Perubahan Rencana Pembangunan
Jangka Panjang Daerah, Rencana Pembangunan Jangka MenengahDaerah,
Dan Rencana Kerja Pemerintah Daerah;

c. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang Pembentukan Peraturan
Perundang-undangan (Lembar Negara Republik Indonesia Tahun 2011
Nomor 82, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5234);

d. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor 050-5889 Tahun 2021 tentang Hasil
Verifikasi, Validasi dan Inventarisasi Pemutakhiran Klasifikasi, Kodefikasi dan
Nomenklatur Perencanaan Pembangunan dan Keuangan Daerabh;

3. Maksud dan Tujuan
a. Maksud
Maksud dari disusunnya Kerangka Acuan ini adalah sebagai pedoman
untuk pelaksanaan Kegiatan Penyelenggaraan Urusan Pemerintahan
Umum Sesuai Penugasan Kepala Daerah
b. Tujuan
1. Tujuan dari Kegiatan Penyelenggaraan Urusan Pemerintahan Umum
Sesuai Penugasan Kepala Daerah tepat waktu.
2. Meningkatkan Kinerja dan Produktifitas Pegawai serta Terlaksananya
pelayanan yang baik pada Kantor Kecamatan Tapalang Barat
B. RUANG LINGKUP PELAKSANAAN
Ruang lingkup Pembinaan Kegiatan Penyelenggaraan Urusan Pemerintahan
Umum Sesuai Penugasan Kepala Daerah, Pelaksanaan dan Pelaporan Kegiatan
dengan tata cara pelaksanaan sebagai berikut:
1. Metode Pelaksanaan
Pelaksanaan Kegiatan Penyelenggaraan Urusan Pemerintahan Umum Sesuai
Penugasan Kepala Daerah melalui Metoda pelaksanaan serangkaian proses
yang dilaksanakan secara sistematis dengan metode Belanja Barang dan
Jasa, BelanjaBarang Habis pakai Belanja Makanan dan Minuman Rapat dan

Aktivitas Lapangan, dan Belanja Perjalanan Dinas.



2. Tahapan Pelaksanaan
a. Membuat Kerangka Acuan Kegiatan.
b. Menyusun jadwal pelaksanaan Evaluasi Kinerja Perangkat Daerah
c. Membuat nota dinas pengajuan pencairan pelaksanaan kegiatan
Koordinasi Penyelenggaraan Kegiatan Pemerintahan di Tingkat Kecamatan
d. Membuat Laporan Akhir Kegiatan Pelaksanaan Kegiatan Rutinitas
Perkantoran setelah berakhirnya tahun anggarankegiatan.
C. KELUARAN
Terselenggaranya Evaluasi Kinerja Perangkat Daerah pada Kantor Kecamatan
Tapalang Barat dalam bentuk pelaksanaan dan kegiatan Koordinasi
Penyelenggaraan Kegiatan Pemerintahan di Tingkat Kecamatan yang

terdokumentasi dalam bentuk laporan pada tahun 2025.

SUB Pembinaan Kerukunan Antar Suku dan Intra Suku, Umat Beragama,
.| Ras, dan Golongan Lainnya Guna Mewujudkan Stabilitas

KEGIATAN : X )

Keamanan Lokal, Regional, dan Nasional

PELAKSANA & PENANGGUNGJAWAB SUB KEGIATAN
a. Pelaksana Sub kegiatan
Sub Kegiatan ini dilaksanakan oleh Kepala Seksi Kesejateraan yang
diketahui oleh Sekretaris dan disetujui Kepala Kantor Kecamatan.
b. Penanggung Jawab
Penanggungjawab sub Kkegiatan ini adalah Kepala Kepala Kantor
Kecamatan Tapalang Barat
c. Penerima Manfaat
Penerima manfaat dari Sub Kegiatan Pembinaan Kerukunan Antar Suku dan
Intra Suku, Umat Beragama, Ras, dan Golongan Lainnya Guna Mewujudkan
Stabilitas Keamanan Lokal, Regional, dan Nasional adalah Masyarakat
Keurahan Kecamatan Tapalang Barat Kabupaten Mamuju
2. WAKTU/JADWAL PELAKSANAAN
Pelaksanaan Sub Kegiatan Pembinaan Kerukunan Antar Suku dan Intra Suku,
Umat Beragama, Ras, dan Golongan Lainnya Guna Mewujudkan Stabilitas
Keamanan Lokal, Regional, dan Nasional direncanakan pada Bulan Januari —
Desember 2024 yang disesuaikan dengan Uraian RAK Kantor Kecamatan

Tapalang Barat Kabupaten Mamuju.



Uraian Jan | Feb

Mar

Apr | Mei

Jun

Jul

Ags

Sep

Okt

Nop | Des

Sub Kegiatan Pembinaan Kerukunan Antar Suku dan Intra Suku, Umat Beragama, Ras,
dan Golongan Lainnya Guna Mewujudkan Stabilitas Keamanan Lokal, Regional, dan

Nasional

Pembinaan
Kerukunan Antar
Suku dan Intra
Suku, Umat
Beragama, Ras,
dan Golongan
Lainnya Guna
Mewujudkan
Stabilitas
Keamanan
Lokal, Regional,
dan Nasional

LOKASI KEGIATAN

Lokasi Pekerjaan di Wilayah Kecamatan Tapalang Barat Kabupaten Mamuju.

ANGGARAN

Anggaran Sub. Kegiatan Pembinaan Kerukunan Antar Suku dan Intra Suku, Umat

Beragama, Ras, dan Golongan Lainnya Guna Mewujudkan Stabilitas Keamanan

Lokal, Regional, dan Nasiona sebesar Rp.42.950.000 melalui Dana Alokasi Umum

(DAU)

Rincian Anggaran Belanja Kegiatan

Satuan Kerja Perangkat Daerah

Rinci Perhitungan

Kode Rekening Uraian Jumlah
Koefisien Satuan Harga PPN
5 BELANJA DAERAH Rp. 42.950.000,00
5.1 BELANJA OPERASI Rp. 42.950.000,00
5.1.02 Belanja Barang dan Jasa Rp. 42.950.000,00
5.1.02.01 Belanja Barang Rp. 36.150.000,00
5.1.02.01.01 Belanja Barang Pakai Habis Rp. 36.150.000,00
5.1.02.01.01.0052 | Belanja Makanan dan Minuman Rapat Rp. 29.150.000,00
[ #] Kecamatan Tapalang Barat
Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum Rp. 28.150.000,00
[ - ] Aktifitas Lapangan Rp. 15.900.000,00
Makan o . . o
Spesifikasi : Harian/Rapat/Lapangan J0x5x2 rang Hari Kegiatan 35.000,00 0% Rp. 10.500.000,00
S”“g;:;;ﬁ,ff;'? L:?;‘:ﬁ;pz:ﬁ?angan 30x5%2 Orang Hari Kegiatan 18.000,00 0% Rp. 5.400.000,00
[ - ] Kegiatan Keagamaan Rp. 13.250.000,00
Snack / Kudapan / Makanan Ringan i o
Spesifikasi : Harian/Rapat/Lapangan 250 %1 Orang Kegiatan 18.000,00 0% Rp. 4.500.000,00
Makan 250x1 Orang Kegiatan 35.000,00 0% Rp. 8.750.000,00
Spesifikasi : Harian/Rapat/Lapangan g Reg o ° p. 8.730.

5.1.02.01.01.0075 | Belanja Pakaian Batik Tradisional

Rp. 9.000.000,00

[ #] Kecamatan Tapalang Barat

Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum

Rp. 9.000.000,00




Batik Tradisional

5. PENUTUP

Camat KANTOR TAPALANG BARAT

JAHARUDDIN, S.IP
NIP. 197306192006041020

Spesifikasi : Batik Tradisional Daerah 0 Orang 300.000,00 0% Rip. 9.000.000,00
5.1.02.02 Belanja Jasa Rp. 4.800.000,00
5.1.02.02.04 Belanja Sewa Peralatan dan Mesin Rp. 4.800.000,00
5.1.02.02.04.0037 | Belanja Sewa Kendaraan Bermotor Angkutan Barang Rp. 2.600.000,00

[ #] Kecamatan Tapalang Barat
Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum Rp- 2.600.000.00
[ -] Rental Kendaraan Rp. 2.600.000,00
Rental/Sewa Kendaraan - .

Spesifikasi : Dengan Supir 2x2x1 Mobil Hari Kegiatan 650.000,00 0% Rp. 2.600.000,00

5.1.02.02.04.0355 | Belanja Sewa Peralatan Umum Rp. 2.200.000,00
[ #] Kecamatan Tapalang Barat
Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum Rp- 2:200.000.00
[ -] Sewa Terowongan Rp. 2.200.000,00
Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah
Rinci Perhitungan
Kode Rekening Uraian Jumlah
Koefisien Satuan Harga PPN

Sewa Tenda Terowongan o
Spesifikasi : - 4 Kotak 550.000,00 0% Rp. 2.200.000,00
Jumlah : | Rp. 42.950.000,00

Kab. Mamuju,.........

Demikian Kerangka Acuan Kerja (KAK) ini disampaikan sebagai panduan dalam

pelaksanaan Sub Kegiatan Tahun Anggaran 2025.

Dungkait..................

Kepala Kantor

Kecamatan Tapalang Barat

JAHARUDDIN, S.Ip
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KERANGKA ACUAN KERJA
TAHUN ANGGARAN 2025

Urusan Penunjang Pemerintah

Bidang Urusan
Kantor Kecamatan Tapalang Barat

Organisasi

Program Program Pembinaan Dan Pengawasan Pemerintahan
Desa

Kegiatan . Fasilitasi, Rekomendasi dan Koordinasi Pembinaan dan
Pengawasan Pemerintahan Desa

KANTOR KECAMATAN TAPALANG BARAT
Tahun 2025



A. LATAR BELAKANG
1. Gambaran Umum

Kecamatan merupakan line office dari pemerintah daerah yang berhadapan

langsung dengan masyarakat dan mempunyai tugas membina desa/kelurahan

yang mempunyai tugas pokok meningkatkan koordinasi penyelenggaraan
pemerintahan, ketenteraman dan ketertiban umum, pelayanan publik, dan
pemberdayaan masyarakat kelurahan.

Tugas Pokok dan Fungsi Kecamatan

a. Penyusunan rencana pengendalian dan evaluasi pelaksanaan serta
penyusunan laporan.

b. Pelaksanaan tata usaha umum, kepegawaian dan perlengkapan rumah tangga.

c. Pengelolaan urusan keuangan dan administrasi kecamatan.

d. Pengelolaan urusan umum, perencanaan, evaluasi dan pelaporan.

Adapun teknis pelaksanaan Kegiatan Fasilitasi, Rekomendasi dan Koordinasi

Pembinaan dan Pengawasan Pemerintahan Desa meliputi:

a. Memfasilitasi Belanja Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Alat Tulis
Kantor,

b. Memfasilitasi Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Bahan Cetak

c. Memfasilitasi Belanja Perjalanan Dinas Dalam Kota

2. Dasar Hukum

a. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 39 Tahun 2006 tentang Tata
Cara Pengendalian dan Evaluasi Pelaksanaan Rencana Pembangunan;

b. Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor 86 Tahun 2017
tentang Tata Cara Perencanaan, Pengendalian Dan Evaluasi Pembangunan
Daerah, Tata Cara Evaluasi Rancangan Peraturan Daerah Tentang Rencana
Pembangunan Jangka Panjang Daerah Dan Rencana Pembangunan Jangka
Menengah Daerah, Serta Tata Cara Perubahan Rencana Pembangunan
Jangka Panjang Daerah, Rencana Pembangunan Jangka Menengah Daerah,
Dan Rencana Kerja Pemerintah Daerah;

c. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang Pembentukan Peraturan



Perundang-undangan (Lembar Negara Republik Indonesia Tahun 2011 Nomor

82,Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5234);

. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor 050-5889 Tahun 2021 tentang Hasil

Verifikasi, Validasi dan Inventarisasi Pemutakhiran Klasifikasi, Kodefikasi dan

Nomenklatur Perencanaan Pembangunan dan Keuangan Daerah;

3. Maksud dan Tujuan

a. Maksud
Maksud dari disusunnya Kerangka Acuan ini adalah sebagaipedoman untuk
pelaksanaan sub Kegiatan Fasilitasi Pengelolaan Keuangan Desa dan
Pendayagunaan Aset Desa

b. Tujuan

1. Tujuan dari Kegiatan Fasilitasi, Rekomendasi dan Koordinasi Pembinaan
dan Pengawasan Pemerintahan Desa tepat waktu.
2. Meningkatkan Kinerja dan Produktifitas Pegawai serta Terlaksananya

pelayanan yang baik pada Kantor Kecamatan Tapalang Barat

B. RUANG LINGKUP PELAKSANAAN

Ruang lingkup Kegiatan Fasilitasi, Rekomendasi dan Koordinasi Pembinaan dan

Pengawasan Pemerintahan Desa, Pelaksanaan dan Pelaporan Kegiatan dengan

tata cara pelaksanaan sebagai berikut:

1.

Metode Pelaksanaan

Pelaksanaan Kegiatan Fasilitasi, Rekomendasi dan Koordinasi Pembinaan
dan Pengawasan Pemerintahan Desa melalui Metoda pelaksanaan
serangkaian proses yang dilaksanakan secara sistematis dengan metode
Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Alat Tulis Kantor, Belanja
Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Bahan Cetak dan Belanja Perjalanan Dinas
Dalam Kota

Tahapan Pelaksanaan

a. Membuat Kerangka Acuan Kegiatan.

b. Menyusun jadwal pelaksanaan Evaluasi Kinerja Perangkat Daerah

c. Membuat nota dinas pengajuan pencairan pelaksanaan kegiatan Koordinasi



Penyelenggaraan Kegiatan Pemerintahan di Tingkat Kecamatan
d. Membuat Laporan Akhir Kegiatan Pelaksanaan Kegiatan Rutinitas
Perkantoran setelah berakhirnya tahun anggarankegiatan.
C. KELUARAN
Terselenggaranya Evaluasi Kinerja Perangkat Daerah pada Kantor Kecamatan
Tapalang Barat dalam Dbentuk pelaksanaan dan kegiatan Koordinasi
Penyelenggaraan Kegiatan Pemerintahan di Tingkat Kecamatan yang

terdokumentasi dalam bentuk laporan pada tahun 2025.

SUB Fasilitasi Administrasi Tata Pemerintahan Desa
KEGIATAN :

PELAKSANA & PENANGGUNGJAWAB SUB KEGIATAN
a. Pelaksana Sub kegiatan
Sub Kegiatan ini dilaksanakan oleh Kepala Seksi Pemerintahan Masyarakat
Desa yang diketahui oleh Sekretaris dan disetujui Kepala Kantor Kecamatan.
b. Penanggung Jawab
Penanggungjawab sub kegiatan ini adalah Kepala Kepala Kantor
Kecamatan Tapalang Barat
c. Penerima Manfaat
Penerima manfaat dari Sub Kegiatan Fasilitasi Administrasi Tata

Pemerintahan Desa adalah Aparat Desa se Kecamatan Tapalang Barat

B. WAKTU/JADWAL PELAKSANAAN
Pelaksanaan Sub Kegiatan Fasilitasi Pengelolaan Keuangan Desa dan

Pendayagunaan Aset Desa direncanakan pada Bulan Januari — Desember 2024
yang disesuaikan dengan Uraian RAK Kantor Kecamatan Tapalang Barat
Kabupaten Mamuju.

LOKASI KEGIATAN

Lokasi Pekerjaan di Wilayah Kecamatan Tapalang Barat Kabupaten Mamuju.

D. ANGGARAN
Anggaran Sub. Kegiatan Fasilitasi Pengelolaan Keuangan Desa dan

Pendayagunaan Aset Desa sebesar Rp.8.179.000,- melalui Dana Alokasi Umum
(DAU)



Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah

Rinci Perhitungan

Kode Rekening Uraian Jumlah
Koefisien Satuan Harga PPN
5 BELANJA DAERAH Rp. 8.179.000,00
5.1 BELANJA OPERASI Rp. 8.179.000,00
5.1.02 Belanja Barang dan Jasa Rp. 8.179.000,00
5.1.02.01 Belanja Barang Rp. 339.000,00
5.1.02.01.01 Belanja Barang Pakai Habis Rp. 339.000,00
5.1.02.01.01.0024 | Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Alat Tulis Kantor Rp. 114.000,00
[ #] Kecamatan Tapalang Barat
Sumber Dana : Dana Transier Umum-Dana Alokasi Umum Rp. 114.000,00
[ -1 Belanja Pakai Habis Rp. 114.000,00
Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah
Rinci Perhitungan
Kode Rekening Uraian Jumlah
Koefisien Satuan Harga PPN

Kertas F4 HVS 70 Gram " ;

Spesifikasi : Falio F4 / 500 Lemiar ! Him 66.000,00 0% Rp. 66.000,00

Ball point .

Spesifikasi - Hitach H kenko 2 Dos 24.000,00 0% Rp. 48.000,00

5.1.02.01.04.0026 | Belanja Alat’'Bahan untuk Kegiatan Kantor- Bahan Cetak Rp. 225.000,00
[ #] Kecamatan Tapalang Barat

Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum Rp. 225.000,00

[- ] Fota Copy Rp. 225.000,00

Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- ;

Bahan Catak 450 Lembar 500,00 0% Rp. 225.000,00
5.4.02.04 Belanja Perjalanan Dinas Rp. T.840.000,00
5.4.02.04.04 Belanja Perjalanan Dinas Dalam Negeri Rp. T.840.000,00
5.1.02.04.01.0003 | Belanja Perjalanan Dinas Dalam Kota Rp. T.840.000,00

[ #] Kecamatan Tapalang Barat
Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum Rp. 7:840.000,00
[ - ] Fasilitasi Administrasi Tata Pemerintahan Desa Rp. T.840.000,00

UANG HARIAN PERJALAMAN DINAS DALAM

MNEGERI | DALAM KOTA LEBIH DARI 8 : ;

u:DELAP.ﬂ\'N] JAM TuTx1 Orang Hari Kegiatan 160.000,00 0% Rp. 7.840.000,00

Spesifikasi - SULAWES| BARAT
Jumlah Rp. 8.170.000,00
Kab. Mamuju,........_.__._
Camat KANTOR TAPALANG BARAT
JAHARUDDIN, 5.1P
MIP. 187306102006041020
SUB Fasilitasi Pengelolaan Keuangan Desa dan Pendayagunaan Aset

KEGIATAN :| Desa

PELAKSANA & PENANGGUNGJAWAB SUB KEGIATAN

a. Pelaksana Sub kegiatan

Sub Kegiatan ini dilaksanakan oleh Kepala Seksi Pemerintahan Masyarakat

Desa yang diketahui oleh Sekretaris dan disetujui Kepala Kantor Kecamatan.




b. Penanggung Jawab

Penanggungjawab sub kegiatan ini

Kecamatan Tapalang Barat

c. Penerima Manfaat

Penerima manfaat dari Sub Kegiatan Fasilitasi Pengelolaan Keuangan Desa
dan Pendayagunaan Aset Desa adalah Masyarakat Keurahan Kecamatan

Tapalang Barat Kabupaten Mamuju

F. WAKTU/JADWAL PELAKSANAAN

Pelaksanaan Sub Kegiatan Fasilitasi
Pendayagunaan Aset Desa direncanakan pada Bulan Januari — Desember 2024

yang disesuaikan dengan Uraian RAK Kantor Kecamatan Tapalang Barat

Kabupaten Mamuiju.

G. LOKASIKEGIATAN

Pengelolaan Keuangan

adalah Kepala Kepala Kantor

Lokasi Pekerjaan di Wilayah Kecamatan Tapalang Barat Kabupaten Mamuju.

H. ANGGARAN

Anggaran

Pendayagunaan Aset Desa sebesar Rp.3.134.000,- melalui Dana Alokasi Umum

(DAU)

Sub. Kegiatan Fasilitasi Pengelolaan

Keuangan

Indikator dan Tolak Ukur Kinerja Kegiatan

Indikator

Tolok Ukur Kinerja

Target Kinerja

Capaian Program

Persentase Pembinaan dan Pengawasan Pemerintahan Desa

60 Persen

Masukan Dana yang dibutunkan Rp. 3.036.500,00
Keluaran Jumiah Dokumen yang Difasilitasi dalam rangka Pengelolaan Keuangan Desa dan Pendayagunaan Aset Desa 1 Dokumen
Hasil Persentase Pembinaan dan Pengawasan Pemerintahan Desa 80 Persen
Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah
Sub Kegiatan :7.01.06.2.01.0003 Fasilitasi Pengelolaan Keuangan Desa dan Pendayagunaan Aset Desa
Sumber Pendanaan : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum
Lokasi : Kab. Mamuju, Kecamatan Tapalang Barat, Kelurahan Dungkait
Keluaran Sub Kegiatan 1 Jumlah Dokumen yang Difasilitasi dalam rangka Pengelolaan Keuangan Desa dan Pendayagunaan Aset Desa
Waktu Pelaksanaan : Januari s.d Desember
Keterangan
Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah
Rinci Perhitungan
Kode Rekening Uraian Jumlah
Koefisien Satuan Harga PPN

5 BELANJA DAERAH Rp. 3.134.500,00
51 BELANJA OPERASI Rp. 3.134.500,00
5.1.02 Belanja Barang dan Jasa Rp. 3.134.500,00
5.1.02.01 Belanja Barang Rp. 3.134.500,00
5.1.02.01.01 Belanja Barang Pakai Habis Rp. 3.134.500,00
5.1.02.01.01.0024 | Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Alat Tulis Kantor Rp. 558.500,00

il rézn:la‘::l;r;:: ﬁ::::g ?r‘::;rer Umum-Dana Alokasi Umum Rp. 558.500,00

[ -]Barang Habis Pakai Rp. 558.500,00

Desa dan

Desa dan




Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah

Rinci Perhitumgan
Kode Rekening Uraian Jumilah
Koefisien Satuan Harga PPN
Kertas F4 HVS 70 Gram .
Spesifikasi : Folio F4 / 500 Lemibar 3 Aim 66.000,00 0% Rp. 198.000.00
Pensil
Spasifikasi : Faber Castell 2B 5 Buazh 4.500,00 0% Rp. 22.500,00
Ball Poin Sebra ¢ 600 / Faster
Spesifikasi - 1 Dos 1 Dos 37.600,00 0% Rp. 37.600,00
Gariean Mica 1 Buah 12.000,00 0% Rp. 12.000,00
Spesifikasi : Butterfly 40 Cm S B 1S
Epido} 1 Buah 1€.000,00 0% Rp. 16.000,00
Spesifikasi : Snowman Elide Marker S p. 15088,
Stabilo
Spasifikasi : Joyka 1 Buazh 8.400,00 0% Rp. B.400,00
Papar Clips 7 Dos 12.000,00 0% Rp. 84.000,00
Spesifikasi : President T 460 A 4 S P a0
kofodulor 1 Buah 150.000,00 0% Rp. 150.000,00
Spesifikasi : -
Pelubang Kertas
Spesifikasi - Punch Na.30 1 Buah 30.000,00 0% Rp. 30.000,00
5.1.02.01.01.0026 | Belanja Alat/Bahan uniuk Kegiatan Kantor- Bahan Cetak Rp. 350.000,00
[ # ] Kecamatan Tapalang Barat
Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umum Fip. 350.000,00
[-]Fata Copy Ap. 350.000,00
Belanja Alat'Bahan untuk Kegiatan Kantor- 700 Lt 500,00 0% Rp. 350.000,00
Bahan Cetak
5.4.02.01.04.0052 | Belanja Makanan dan Minuman Rapat Rp. 2.226.000,00
[ # ] Kecamatan Tapalang Barat
Sumber Dana : Dana Transfer Umum-Dana Alokasi Umium Fip. 2.226.000.00
[ - 1 Makan Minum Rp. 2.226.000,00
Mgk Plxixe Orang Hari Kegiatan 35.000,00 0% Fip. 1.470.000,00
Spesifikasi : Harian/Rapat/Lapangan g i bttt
Rincian Anggaran Belanja Kegiatan
Satuan Kerja Perangkat Daerah
Rinci Perhitungan
Kode Rekening Uraian Jumlah
Koefisien Satuan Harga PPN
Snack / Kudapan / Makanan Ringan : N
Spesifikasi : Harian/R ’ gan 21x1x2 Orang Hari Kegiatan 18.000,00 0% Rp. T56.000,00
dJumilah : Rp. 3.134.500,00

Kab. Mamuju, ..o
Camat KANTOR TAPALANG BARAT

JAHARULDDIN, 5.IP
NIP. 187306192006041020

I. PENUTUP
Demikian Kerangka Acuan Kerja (KAK) ini disampaikan sebagai panduan dalam
pelaksanaan Sub Kegiatan Tahun Anggaran 2025.

Dungkait,..........cccoooiiiiiii.
Kepala Kantor
Kecamatan Tapalang Barat

JAHARUDDIN, S.Ip




